AUTONOMA DE ICA

UNIVERSIDAD

AUTONOMA

DEICA

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO

N° 137-2024-UAI-CU/P
Chincha, 01 de abril del 2024
-

Vista: la propuesta del Rectorado de la Universidad Autonoma de Ica, en referencia a lo remitido por el

Vicerrectorado Académico respecto a la actualizacién del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos

- TUPA 2024” y el Tarifario 2024, de la Universidad Auténoma de Ica, y;
CONSIDERANDO
Que,  por Resolucién N°136-2006-CONAFU-P del 29 de Mayo de 2006 se autoriza el funcionamiento de la

Que,

Que,

Que,

Que,

universidad con sede en la ciudad de Chincha, departamento de Ica, para brindar servicios educativos de
nivel universitario;

con fecha 09.07.2014 se emite la resolucion N°432-2014-CONAFU en la que el Consejo Nacional para la
Autorizacion de Funcionamiento de Universidades — CONAFU, autoriza el cambio de nombre de la
Universidad Privada Ada A. Byron por el nombre de “UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA;

la Universidad Autdnoma de Ica ejerce su Autonomia universitaria de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica del Pert, Articulo 18.- La educacion universitaria tiene como fines la formacion
profesional, la difusion cultural, la creacion intelectual y artistica y la investigacion cientifica y tecnoldgica. El
Estado garantiza la libertad de catedra y rechaza la intolerancia. Las universidades son promovidas por
entidades privadas o publicas. La ley fi ja las condiciones para autorizar su funcionamiento. La universidad
es la comunidad de profesores, alumnos y graduados. Participan en ella los representantes de los
promotores, de acuerdo a ley. Cada universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econoémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la Constitucion y de las leyes; Ley Universitaria N° 30220 del 09.07.2014 Articulo 8° y demas normativa
aplicable. Dicha Autonomia es manifestada en los regimenes normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econdmico;

mediante Sentencia del Tribunal Constitucional N° 397/2022 publicada el 02.01.2023, se confirmé la
constitucionalidad de la Ley N° 31520, ley que restablece la autonomia y la institucionalidad de las
universidades peruanas en el marco del cuarto parrafo del articulo 18 de la Constitucion Politica del Peru,
lo que como consecuencia ha generado la Modificacion de los articulos 1, 12, 15, 17 y 20 de la Ley 30220,
Ley Universitaria;

por Resolucion del Consejo Directivo N° 045-2020-SUNEDU/CD de fecha 12.06.2020 la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU, otorga la licencia institucional a la Universidad
Auténoma de Ica S.A.C. para ofrecer el servicio educativo superior universitario adicional a ellos mediante
Resolucién del Consejo Directivo N° 146-2020-SUNEDU/CD y mediante Resolucién del Consejo Directivo
N° 051-2022-SUNEDU/CD de fecha 31.05.2022 se aprobaron las Solicitudes de Modificacion de Licencia
Institucional; asimismo en el marco de la autonomia universitaria se realizaron modificaciones de la oferta
académica las cuales se encuentran debidamente sistematizadas por la SUNEDU;

mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 517-2023-UAI-CU/P de fecha 22.12.2023 se aprobo el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos y Tarifario 2024 de la Universidad Auténoma de Ica;

el Vicerrectorado Académico de la Universidad Auténoma de Ica presento la actualizacion del “Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA 2024” y el “Tarifario 2024” ante el Rectorado, documento que
contiene todos los procedimientos, requisitos, plazos y costos de los tramites administrativos aplicables al
afio 2023 validados por la Direccién Administrativa, en relacion a la Ley del Procedimiento Administrativo
General de nuestro pais Ley N° 27444; el mismo que es elevado ante el pleno del Consejo Universitario
para su deliberacion;
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Que, en uso de las atribuciones dadas por la Ley Universitaria N°30220, el Estatuto y Reglamentos de la
Universidad y con el voto aprobatorio unanime del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma de Ica,

se:

ACUERDA

Articulo 1° DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Consejo Universitario N° 517-2023-UAI-CU/P de fecha
22.12.2023.

Articulo 2° APROBAR la actualizacién del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2024” de
la Universidad Auténoma de Ica, cuyo documento forma parte integrante del presente acto
resolutivo.

Articulo 3° APROBAR la actualizacién del “Tarifario 2024” de la Universidad Auténoma de Ica, cuyo
documento forma parte integrante del presente acto resolutivo.

Articulo 4° ENCARGAR a la Jefatura de Tecnologias de la Informacién la publicacion de la presente
Resolucion y los documentos aprobados en los articulos precedentes en la pagina web de la
Universidad Auténoma de Ica.

Articulo 5° TRANSCRIBIR la presente Resolucion a todas las instancias de la universidad a fin de que sea

de conocimiento publico.

Comuniquese, publiquese y archivese.

Dado en Chincha Alta al 01 dia del mes de abril del 2024.

a. Julia Morayma Sobrino Mesias
SECRETARIA GENERAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

|. UNIDAD : SECRETARIA GENERAL
1.1 Secretaria General
Clasificacion Trdmite
Derecho de 8 Evaluacién Instancia de
N° Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos (ex ::::‘g:s en :'t;’ ZI:Z;::O;;“"; : Inicio de Tramite Aprobacion del
= 6| SI NO Trdmite Reconsideracion
soles) 5 para resolver
<
ol o | Derecho por Fedateo de grados o Oficina Central de
1 Fedateo de Grado y/o Titulo Expedido porla |, liituios (una copia por ambas caras del | s, 100.00 X 7 Trémite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Universidad Auténoma de Ica ; 1
diploma) Archivo
Solicitud de Copia Fedateada de la Resolucidon Derecho por Fedateo de Resoluciéon de Oficina Central de
que aprueba Grado Académico y/o Titulos Grados o Titulos (una copia de toda la . X .
2 . X . . - ., S/. 100.00 X 7 Trédmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Profesionales Expedidos por la Universidad resolucion) Archivo
Autdnoma de Ica
Copia Fedateada del Acta Aprobatoria de Derecho por Fedateo de Acta de Oficina Central de
Sustentacién para Grado de Bachiller o Titulo . Sustentacion para Grado o Titulo s/ 100.00 X 7 Trémite Documentario v |Secretaria General Rectorado
Profesional Expedidos por la Universidad ’ : Archivo 4
énomo de lca
k: Derecho de fedateo segin cantidad de
hojas:
* Derecho por Fedateo de 1 a 4 hojas YA 30.00 Oficina Central de
1]« Derecho por Fedateo de 5 a 10 hojas | s/. 60.00 X 7 Trémite Iioc:mentorio y |Secretaria General Rectorado
rchivo
* Derecho por Fedateo de 11 a 30 hojas | /. 100.00
* Derecho por Fedateo mas de 30 hojas | ;. 120.00
Derecho por Carta de presentacion oficina Central de
1.- K P P S/. 15.00 X 7 Tradmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
nacional Archivo
Derecho por Carta de presentacion oficina Central de
1] . P P S/. 30.00 X 7 Tradmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
internacional Archivo
. Oficina Central de
1.- Dgrecho por Fedateo de Silabo por S/. 30.00 X 7 Tradmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Asignatura Archivo

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.1 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Clasificacion Tramite
Derecho de o .
N° . iz . [¥] Evaluacion foq Instancia de Recurso
Denominacion o Tramite = Plazo Maximo iz
. . = . DLl ) A ! .
Ornde Procedimiento Requisitos (expresadosen| £ Previa de dias Utiles Inicio de Trdmite pr?r?:;'i:: de g el
o
soles == ara resolver . L,
) 2 SI no | P Reconsideracién
1.- [Derecho de Carpeta de Recategorizacion
*Cumpliendo con las condiciones y ) B ) Direccién de )
1 Corpefq de. ) presentando los requisitos precisados en la s/, 50.00 X 16 Dweccpn dg B|§nestor Bienestar V|cerre§10rodo
Recategorizacion normofivo.de la Direccidn de Bienestar Universitario Universitario académico
Universitario
1.-|Derecho de Evaluacién de Beneficios
Econdmicos
*Cumpliendo con las condiciones y
presentando los requisitos precisados en la S/. 20.00
normativa de la Direccién de Bienestar
Universitario
2.- |Otorgamiento de Beneficio Econémico
) dirigida al Director (a) de Bienestar Universitario ) )
Zvriilzsg%neplszr?eﬁcio *adjuntando los requisifos o docume.n’roc!(,)n X 5 Direccién de Bienestar Der?;:r?éc;?Ocrje Vicerrectorado
> O indicada en los reglgmen’ros de Iq D|r§CC|on. Universitario ! star académico
Econdmico. Las Escalas de Pensiones de la Universidad Universitario
Autdbnoma de Ica son:
Nivel A S/. 660.00
Nivel B S/. 620.00
Nivel C S/. 570.00
Nivel D S/. 530.00
1~ |Derecho de Evaluacion de expediente para
beneficio econdmico dirigido al Director (a) S/. 50.00
de Bienestar Universitario . L
Carpeta de X 15 Direccion de Bienestar Derei;?;C;?q?e Vicerrectorado
Recategorizacion Escala MA S/. 2,000.00 Universitario o académico
Escala MB s/. 1,750.00 Universitario
Escala MC S/. 1,500.00
Escala MD S/. 1,300.00
. . . . fici fral Di i6 .
Constancia de Beneflcio Derecho de Constancia de Beneficio O |_C|no Cenfra de‘ |r§CC|on de Vicerrectorado
4 L. 1.- Je S/. 25.00 X 5|Trémite Documentario Bienestar .
Econdmico economico R . - académico
y Archivo Universitario
Constancia de Escala de Derecho de Constancia de Escala de Qfl'cmo Cenfral de. D|r<?CC|on de Vicerrectorado
5 . 1.- R S/. 25.00 X 5[Trdmite Documentario Bienestar .
Pensiones Pensiones . . - académico
y Archivo Universitario

Aprobado mediante Resolucidon de Consejo Universitario N°® 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
22 DIRECCION DE GRADOS Y TiTULOS

Clasificacién Tramite

Derecho de

N° z Tramite
Denominacion o Procedimiento Requisitos
Orden (expresados en

soles)

Plazo
Maximo de
dias Utiles Inicio de Tramite

Instancia de Recurso
Aprobacién del Impugnativo
Tramite

Evaluacién
Previa

para
NI NO | resolver Reconsideracién

Avutomdtica

Direccién de Grados y Vicerrectorado

Derecho de Expedito para Bachiller S/. 600.00 X 30 Titulos Facultad Académico

1 Expedito para Bachiller 1.

Derecho de Grado Académico de Bachiller S/. 3,000.00
2.- |Adjuntar los siguientes documentos en un
CATALOGO FLEX de 40 Fundas:

« Solicitud para obtener el Grado de Bachiller
dirigida a la Direccién de Grados y Titulos de la
universidad, indicando la direccién de correo
electrénico, al cual se puede comunicar de Vicerrectorado
manera oficial. En caso que no lo registre la Direccién de Grados y Académico / Vicerrectorado
universidad podrd usar para comunicaciones el Titulos Direccién de Académico
correo electrénico institucional entregado al Grados y titulos
alumno.

a

Emisién de Grado Académico de Bachiller
* Para los estudiantes que hayan aprobado los estudios de
pregrado en las escuelas profesionales, durante los afos
académicos 2020, 2021, 2022 y 2023, incluido el ciclo
2 académico 2023-2, accederdn a su solicitud y en forma
automdtica a la obtencién del grado académico de Bachiller,
exonerdndoseles de los demds requisitos establecidos en el
numeral 45.1 del articulo 45 de la presente ley de acuerdo a la

ley 31359. b) |Constancia de inglés bdsico emitida por

instituciones de Nivel Superior o Especializada en

Constancia de Practicas pre profesionales emitida
por su Centro de Practicas

C

1.- Direcciéon de Grados y

Expedito para Titulo Derecho de Expedito para Titulo S/. 800.00 X 30 Tiulos Facultad Facultad

1.- | Derecho de Titulo Profesional

2.- |Adjuntar los siguientes documentos en un
CATALOGO FLEX de 40 fundas:

Solicitud para obtener el titulo Profesional dirigida
a la Direccién de Grados y Titulos de la universidad
indicando direccién de correo electrénico, al cual
la Universidad se pueda comunicar de manera
oficial. En caso que no lo registre la Universidad
podrd usar para comunicaciones el correo
electronico institucional entregado al alumno.

a

b

Copia simple del Formulario de autorizacion de
publicaciéon de la tesis en el Repositorio
Institucional de la Universidad Auténoma de Ica'y
en el Repositorio Nacional de CONCYTEC (ALICIA). | S/. 4,000.00 X 90

Vicerrectorado

Direccién de Grados y Académico / Vicerrectorado
Tiulos Direccion de Académico

Grados y titulos

Emisién del Titulo Profesionall
Modalidad de Tesis

C

Entrega de la fesis:

* Archivo digital en Word o pdf: que debe ser
enviado a la casilla virtual de recepcion de tesis
de la Universidad. Se debe remitir la constancia de
recepcién del archivo de la tesis que emite la
casilla virtual respectiva.

Impreso y empastado en color azul marino (un
ejemplar). Adjuntar un Cd con el archivo en Word
de la tesis.

La tesis recibida serd revisada para verificar que
cumpla con los requerimientos establecidos para
su confirmacién posterior.

1.- |Derecho por Duplicado de Diploma:
a) Derecho por Duplicado de Diploma de Grado | S/. 1,500.00
Académico de Bachiller
b) Derecho por Duplicado de Diploma de Titulo S/. 1,750.00
2.- |Constancia de la denuncia Policial Vicerrectorado

5 Emisién de Duplicado de Diploma 3.- |Constancia de inscripcién del Grado Académico o X %0 Direccion de Grados y Académico / Vicerrectorado
Titulo Profesional expedida por la Titulos Direccién de Académico

Superintendencia Nacional de Educacién Superior Grados y fitulos
Hniversitaric - SHNFDI

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.2 DIRECCION DE GRADOS Y TiTULOS
Cleznilfic oo
W h-rﬁ-_ : Evnlsocian Irmizncis de Becurs
r ReguhiFo Wanime de
Cecan " . {=xpreudon #n & Frevia | i il Iniciz da Tmrmks b
=4
pos
5l O TS s T 8 R crmiderccion

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.3 VICERRECTORADO ACADEMICO

N° Orden

Denominacién del
Procedimiento

Requisitos

Derecho de Tramite
(expresados en
soles)

Clasificacion

Tramite

Autom

dtica

Evaluacién
Previa

Sl NO

Plazo M&ximo
Dias Utiles

Inicio de Tramite

Aprobacioén del
Trémite

Instancia de Recurso
Impugnativo

Reconsideracion

PROCESO DE ADMISION O

DINARIO

Examen Ordinario de Admisiéon

Derecho de Postulacion por Modalidad Ordinaria

S/. 150.00

1-
2.-
3-
4.-

5.-
b.-

Derecho de Admisién Ordinario

Derecho de inscripcion a la universidad

Formulario de inscripcion al proceso debidamente llenado.

Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afios de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamafio carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando una
Declaracion Jurada simple firmada, de cumplimiento de entreaa de los documentos.

S/. 50.00
S/. 100.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comisién de Admision

Comisién de Admision

Vicerrectorado Académico

PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO

Postulacién por Modalidad
- Extraordinaria
PRIMEROS PUESTOS

4-

6.-
7-

Derecho de Inscripcién y Postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Primeros puestos.

Constancia emitida por el Director del Centro Educativo de procedencia, en original, que acredite el
orden de mérito resultante de sus estudios del nivel secundario.

Haber concluido sus estudios de nivel secundario como maéximo en los dos afios anteriores inmediatos a su
inscripcion en el proceso de admision.

Formulario de inscripcién al proceso debidamente llenado.

Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 anos de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

S/. 200.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comision de Admision

Comisiéon de Admision

Vicerrectorado Académico

Postulacién por Modalidad
Extraordinaria
PROGRAMA BECA 18

2.
3.-

4-
5-

Derecho de postulacién por Modalidad Extraordinaria del Programa Beca 18

Cumplir con la normativa dispuesta por el PRONABEC

Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 anos de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

S/. 200.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comision de Admision

Comision de Admision

Vicerrectorado Académico

_{ﬂg ulacién por Modalidad
Extraordinaria

5.-

b.-
7.~

Derecho de postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Deportistas calificados

Resolucion emitida por la instituciéon deportiva reconocida que lo acredite como deportista destacado y
de haber participado en eventos deportivos regionales, nacionales o intemacionales en los Ultimos 2 anos
y estar activo en el deporte de su eleccion.

Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por los Tribunales o
Comisién de Justicia de la Federacién o Comisién Nacional respectiva.

Carta de participacion en la representacion del equipo de la universidad en el deporte de su
especialidad, y en fodos los eventos deportivos en que la universidad lo requiera.

Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afios de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

S/. 200.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comisiéon de Admision

Comisiéon de Admision

Vicerrectorado Académico

Postulacion por Modalidad
Extraordinaria
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

2.

5.-

Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Personas con discapacidad

Certificado de Discapacidad emitido por autoridad competente.

Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 anos de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

S/. 200.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admisién

Comisién de Admision

Comisién de Admision

Vicerrectorado Académico

Postulacién por Modalidad
Extraordinaria
PRIMERA OPCION

2.-

3.-

4-
5-

Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Primera opcién

Constancia del colegio de procedencia y/o copia de libreta de notas de alguna unidad que precise que
estd cursando el quinto afio de estudios secundarios en el afo de postulacion.

Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educaciéon Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afos de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

S/. 200.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comisién de Admision

Comisién de Admision

Vicerrectorado Académico

Derecho de postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Tercio Superior

S/. 200.00

Aprobado mediante Resolucidén de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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2.3 VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024

L, Clasificacion Trémite
. . Derecho de Tramite — -
N° Orden Denominacién del Reauitiies e £ 5 Evaluacion Plaze Méximo U Instancia de Recurso
Procedimiento seltes) £L Previa e Ui Inicio de Trémite & i Impugnativo
g i
< N NO Reconsideracion
2.- [Constancia emitida por el Director del Centro Educativo de procedencia, en original, que acredite
pertenecer al Tercio Superior al término de sus estudios del nivel secundario. (Deben haber concluido sus
estudios de nivel secundario como maximo en los dos afios anteriores inmediatos a su inscripcién en el
proceso de admision).
i " 3.- |De ser estudiantes del 5to afo deberdn presentar una constancia emitida por el Director del Centro
Postulacién por Modalidad Educativo de procedencia, en original, que acredite haber pertenecido al Tercio Superior en los 4 afos de De acverdo al
7 Extraordinaria N . 9 ’ X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
TERCIO SUPERIOR estudios secundarios cursados. de Admisié
e 5.- |Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber © Admision
culminado los 5 afos de estudios
7.- |Copia de DNI del postulante
8.- (01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.
CENTRO PRE TODOS LOS PROGRAMAS DE ESTUDIOS EXCEPTUANDO MEDICINA
1.- |Derecho de inscripcién por Modalidad Exfraordinaria de PRE AUTONOMA S/. 200.00
2.- |Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber De acuerdo al
cu\rr’nnodo los 5 arios de estudios X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
3.- |Copia de DNI del postulante de Admisidn
4.- |01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Postulacion por Modalidad Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entreaa de los documentos.
Extraordinaria CENTRO PRE MEDICINA
PRE AUTONOMA O CENTRO PRE | 1 - |Derecho de inscripcion por Modalidad Extraordinaria de PRE AUTONOMA S/. 200.00
UNIVERSITARIO 2.- |Derecho de PRE MEDICINA MA (aplicable a colegios privados) s/. 1,000.00
3.- [Derecho de PRE MEDICINA MB (aplicable a colegios publicos) S/. 800.00 De acuerdo al
4.- | Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber X Cronograma [Comisién de Admision [ Comisién de Admision [ Vicerrectorado Académico
culminado los 5 anos de estudios de Admisiéon
5.- |Copia de DNI del postulante
6.- (01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entreaa de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Alto rendimiento s/. 200.00
2.- [Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afos de estudios (se verificard procedencia)
3.- |Copia de DNI del postulante
pstulacion por Modalidad | 4.- (01 fotografia en formato JPG tamario camet en fondo blanco actualizada. De acuerdo al
Extraordinaria 5.-|Constancia de Alto Rendimiento X Cronogrg.nlﬂo Comisién de Admision| Comision de Admisién | Vicerrectorado Académico
oteldz el o] 6.- |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no de Admision
podrdan postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Titulados o graduados s/. 200.00
2.- [Fotocopia del titulo o grado académico autenticada por la universidad o institucion de nivel superior de
origen o la fotocopia del titulo o grado académico con el reporte de registro de SUNEDU, siempre y
cuando sea una universidad o institucién de nivel superior peruana. De ser una universidad extranjera se
deberd presentar el titulo o arado académico revalidado por SUNEDU.
3.- |En los casos en los que el fitulo o grado del postulante hayan sido obtenidos en una Escuela de Oficiales y
Superiores de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional, el postulante deberd presentar el documento
que lo acredite.
Postulacién por Modalidad 4.- [Certificado oficial en original de los estudios universitarios o de Instituciones de Educacién Superior, con De acuerdo al
10 Extraordinaria calificacién aprobatoria v sin ningun tipo de enmendaduras. X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
TITULADOS O GRADUADOS 5.- |Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educaciéon Secundaria o DJ de haber de Admision
culminado los 5 anos de estudios
6.- |Copia de DNI del postulante
7.- |01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.
8.- |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no
podrdan postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Traslado Externo S/. 200.00
2.- |Certificados originales de estudios universitarios en los que se acredite tener aprobados por lo menos
cuatro periodos lectivos o dos anuales o 72 créditos.
3- |Constancia de ingreso de la Universidad de origen en original.
4.- [Constancia emitida por la universidad de origen en la que se acredite que el postulante no haya sido
separado de su institucién de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.
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2.3 VICERRECTORADO ACADEMICO

Ne° Orden

Denominacién del
Procedimiento

Requisitos

Derecho de Tramite
(expresados en
soles)

Clasificacion

Trémite

Autom

Evaluacién
Previa

atica

Sl NO

Plazo Méximo
Dias Utiles

Inicio de Trémite

Aprobacion del
Tramite

Instancia de Recurso
Impugnativo

Reconsideracion

Postulacién por Modalidad
Extraordinaria
TRASLADO EXTERNO

5.-

6.~
7-
8.-

Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afios de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamafio carnet en fondo blanco actualizada.

Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no
podrdan postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entreaa de los documentos.

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comisién de Admision

Comisién de Admision

Vicerrectorado Académico

ostulacion por Modalidad
Extraordinaria

RASLADOS DE UNIVERSIDADES

CON LICENCIA DENEGADA

3-
4-

5.-

6.-
7-
8.-

Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Traslado de Universidades con Licencia
Deneaada

Certificados originales de estudios universitarios en los que se acredite tener aprobados 72 créditos 6
menos (Resolucion N° 079-2019-SUNEDU-CD)

Constancia de ingreso de la Universidad de origen en original.

Constancia emitida por la universidad de origen en la que se acredite que el postulante no haya sido
separado de su institucion de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.

Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 anos de estudios

Partida de nacimiento original

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.

- |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no

podrdan postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

S/. 200.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comisién de Admision

Comisién de Admision

Vicerrectorado Académico

ostulacion por Modalidad
Extraordinaria

GRESADOS DE UNIVERSIDADES

CON LICENCIA DENEGADA

6.-
7-
8.-

Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Egresados de Universidades con Licencia
Denegada

Certificados originales de estudios universitarios en los que se acredite haber culminado los cursos de
manera satisfactoria (Arficulo 45°, numeral 45.2 de la Ley Universitaria N° 30220 y Decreto Legislativo N°
1496)

Constancia de Egresado de la Universidad proveniente

Constancia emitida por la universidad de origen en la que se acredite que el postulante no haya sido
separado de su institucién de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.

Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educaciéon Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afos de estudios

Copia de DNI del postulante

01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.

Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no
podrdn postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

S/. 200.00

De acuerdo al
Cronograma
de Admision

Comisién de Admision

Comisién de Admision

Vicerrectorado Académico
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2.4 FACULTADES

Clasificacién Tramite
Derecho de @ c
ot Evaluacion . i
':: D inacién o Pri Requisitos Trum:e :‘_E Previa Plazo Maximo |HS'CIII':;:::°$I\EI§UTSO
Orden (expresadosen | °2 de dias Ofiles Inicio de Trdmite Aprobacién del Tramite
soles) 2 para resolver
<| sl NO Reconsideracion
PARA OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS MEDIANTE EXAMEN DE SUFICIENCIA
Derecho de Revision Documentaria para egresados de universidades no
1.- |licenciadas con fines de S/. 400.00
obtencién del Grado Académico de Bachiller
Derecho de Examen de Suficiencia Profesional para egresados de universidades
2.- [nolicenciadas con fines de obtencién del Grado Académico de Bachiller,
quienes deberdn presentar los siguientes requisitos:
a) |Solicitud para obtener el Grado de Bachiller dirigida a la Direccién de Grados y
Titulos de la universidad, indicando la direccién de correo electrénico, al cual se
puede comunicar de manera oficial. En caso que no lo registre la universidad
podrd usar para comunicaciones el correo electrénico institucional entregado al
alumno.
Solicitud de Evaluacion por Examen de | b) |Constancia original de primera matricula de su universidad de origen y
Suficiencia constancia de ingreso
* Para los estudiantes que hayan c) |Constancia de egresado de la universidad de origen
oprobc‘:do IosfesTUd'O‘s de pregrcc‘:{o e'j las d) [Constancia de inglés bdsico emitida por instituciones de Nivel Superior o
escue G,S pro 652‘020 ezs,zdu;ongige 025 2nos Especializada en Idiomas. (este requisito aplica si el estudiante no ha
‘,’C‘Td,em‘c‘os_ ‘0 0. 20 ] _O 2\/ 20 23 desarrollado el idioma inglés en la Universidad) Direccién de Grados y Vicerrectorado
incluido el ciclo académico 2023-2, e) |Constancia de Practicas pre profesionales emitida por su Centro de Précticas X 40 Titulos Académico /Facultad Rectorado
accederdn a su solicitud y en forma s/ 400.00
automdtica a la obtencidn del grado f) |Haber aprobado el examen de suficiencia en la UAI
académico de Bachiller, exonerandoseles X R X
de los demds requisitos establecidos en el g) |Haber cumplido con la Entrevista con el Director de Escuela y el Decano de la
meral 45.1 del articulo 45 de la presente Facultad. B
ley de acuerdo ala ley 31359. h) Emregg del ?rgbo;o de investigacion*: ) ) )
a. Archivo digital en Word o pdf: que debe ser enviado a la casilla virtual de
recepcion de trabajos de investigacion de la Universidad. Se debe remitir la
constancia de recepcion del archivo del frabajo de investigacion que emite la
casilla virtual respectiva.
b. Impreso y empastado en color azul marino (dos ejemplares). Adjuntar un Cd
con el archivo en Word del trabajo de investigacion. El frabajo de investigacion
recibido serd revisado para verificar que cumpla con los requerimientos
establecidos para su confirmaciéon
Copia simple del formulario de autorizacién de publicacién del Trabajo de
Investigacion en el Repositorio Institucional de la Universidad Auténoma de Icay
en el Repositorio Nacional de CONCYTEC (ALICIA)..
PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TESIS PROFESIONAL
L, . 1.- [Derecho de aprobacién del Plan de Tesis. Direcciéon de Grados y Vicerrectorado
2 Aprobacién del plan de Tesis * Anexar 1 anillado del plan con reporte Turnitin. S/. 300.00 X 15 Titulos Académico /Facultad Rectorado
3 Constancia de andlisis de similitud 1- |Derecho de Constancia de Andiisis de similitud s/ 200.00 X 7 Direccién de Grados y Vicemeciorodo Rectorado
Titulos Académico
4 Presentacion de Tesis Profesional 1.- [Derecho de presentacion de Tesis. S/ 300.00 X 7 D\reccwo.rrwﬁje;SGrodos Y Facultad Rectorado
5 Registro de nombre de Tesis 1.- |Derecho de registro de nombre de Tesis. S/ 200.00 X 7 D\reCC\Oﬁ de Gradosy V\cerre(;folrodo Rectorado
Titulos Académico
6 Resolucion de apr.obacwon de fesis 1.- [Derecho de resolucion de aprobacion de Tesis S/ 100.00 X 7 D\reccwon’ de Gradosy Facultad Rectorado
profesional Titulos
7 Revision de similitud de fesis 1- |Derecho de revision de similitud de tesis s/ 600.00 X 90 Direccion de Grados y Vicemeciorodo Rectorado
Titulos Académico
8 Registro de tesis en repositorio institucional [ 1.- [Derecho de registro de tesis en repositorio institucional S/ 200.00 X 7 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclforodo Rectorado
Titulos Académico
9 Nombramiento de asesor de tesis 1.- |Derecho por Nombramiento de Asesor de Tesis S/. 600.00 X 20 D\reccwon, de Gradosy \/m?er(ecforodo Rectorado
Titulos Académico /Facultad
1 Adjuntar los siguientes documentos:
a) |Copiasimple de la Resolucién de Aprobacién del Plan de Tesis

Aprobado mediante Resolucidén de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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2.4 FACULTADES

Documentario y Archivo

Titulos

Clasificacién Trémite
Derecho de of [EE—
/3 valuacion . Instancia de Recurso
o ': D 4n o Pre dii Requisitos Tram:e :% Previa [l W e Impugnativo
e (expresados en | "2 de dias Ufiles Inicio de Trdmite Aprobacién del Trdmite
soles) 2 para resolver
<| sl NO Reconsideracién
TTESETTTUTTON, TEVISTOTT, SUSTETTTTCTOTT - - — - — DTECTION Ue Grauo TCEMTETTOTaTo
’ . 03) Ejemplares de la Tesis para revision, en original (anillado) con reporte Turnitin. . . X .. T
10 Aprobacién de la Tesis b) 03) Eiemp P 9 ( ) P § 1:400.00 X 20 Titulos Académico /Facultad Rectorado
c) |(01) CD conteniendo archivo digital de la Tesis profesional
2.- |Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y aprobacion de la Tesis
PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
Derecho de Taller de Trabajo de Suficiencia Profesional
Taller de Elaboracion de Trabajo de N R . Direccién de Grados y Vicerrectorado
" Suficiencia Profesional I Constancia de frabajo N . L L B §1. 1860.00 X 2 Titulos Académico /Facultad Rectorado
* Haber egresado al menos un afio previo al inicio del trdmite de titulo
PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TESIS PROFESIONAL PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS
Derecho de To\l.e’r de Desgrro\lo y 1 -. |Taller de Desarrolio y Elaboracion de Tesis s/ 2.200.00 X De acuerdo a | Oficina de (;obronzos y Dlrecmonl de Grados y Rectorado
1] Fra Elaboracion de Tesis cronograma Caja Titulos
o7
[y N .
4 eonstancia de andiisis de similitud 1.+ |Derecho de Constancia de Andiisis de similitud s/ 200.00 X 20 Direccion de Grados y Vicerreciorado Rectorado
2] Titulos Académico
Gtﬁ E; esentacion de Tesis Profesional 1.- |Derecho de presentacion de Tesis. S/ 300.00 X 20 D\reccwo%tgisGmdos Y Facultad Rectorado
| 3 Direccién de Grados Vicerrectorado
| Registro de nombre de Tesis 1.- |Derecho de registro de nombre de Tesis. S/ 200.00 X 20 " Y P Rectorado
N Titulos Académico
16 e Op@boc‘on de fesis 1.- [Derecho de resolucion de aprobacion de Tesis S/ 100.00 X 20 D\reccwon’ de Grados y Facultad Rectorado
profesional Titulos
Revision de similitud de tesis 1- | Derecho de revisién de similitud de tesis s/ 600.00 X 20 bireccién de Gradosy Vicerrectorado Rectorado
Titulos Académico
1.- |Derecho de registro de tesis en repositorio institucional S/ 200.00 X 20 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclfo.rodo Rectorado
Titulos Académico
1.- |Derecho de revision extraordindria de Tesis S/ 400.00 X 20 D\reccwon/ de Grados y V\cerre(;fo.rodo Rectorado
Titulos Académico
1- |Derecho de aprobacién del Plan de Tesis de Universidades no Licenciadas. X 20 Direccion de Grados y Vicermrectorado Rectorado
* Anexar 1 anillado del plan con reporte Turnitin. S/ 300.00 Titulos Académico /Facultad
2 Nombramiento de asesor de Tesis 1. I?erecho de Pago por Nombramiento de Asesor de Tesis de Universidades no s/, 600.00 X 20 D\reccwon/ de Grados y V\(fer(ecforodo Rectorado
Licenciadas. Titulos Académico /Facultad
1.- |Adjuntar los siguientes documentos:
a) |Copia simple de la Resolucion de Aprobacién del Plan de Tesis
Solicitud por presentacion, revision, b) |(03) Elemplares de la Tesis para revisién, en original (anillado) con reporte Turnitin. Direccion de Grados y Vicerrectorado
22 - - 8 X 20 ) . Rectorado
sustentacion y Aprobacion de la Tesis Titulos Académico /Facultad
c) |(01) CD conteniendo archivo digital de la Tesis
2. Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y aprobacion de la Tesis de S/. 1,400.00
~_|Universidades no Licenciadas.
PARA OBTENCION DE TiTULO PROFESIONAL MEDIANTE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS
Derecho de Taller de Trabajo de Suficiencia Profesional para UNL
Derecho de Taller de Desarrollo y
23 E\cbgroaon de Trobgjo de SuﬂaepC\O 1- |* Constancia de trabaijo s/, 1,860.00 X Oficina de Cpbronzos y Dlrecoonl de Grados y Rectorado
Profesional para Bachilleres provenientes . ~ . . P . Caja Titulos
. N . . Haber egresado al menos un ano previo al inicio del framite de fitulo
de Universidades No Licenciadas
OTROS
24 Inscripcién al microtaller de Tesis ‘ 1.- |Derecho de inscripcién al Microtaller de Tesis | S/. 600.00 ‘ | X | 15 ‘ Oficina Central de Tramite | Direccion de Grados y Rectorado

Aprobado mediante Resolucidén de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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2.4 FACULTADES

Clasificacién Tramite
Derecho de o ‘ ,
° 5 - Trémit O | Evaluacién - Instancia de Recurso
N D o Pr imi Requisitos o :ie 3 Previa 2E R Tine . . . Impugnativo
Orden (expresados en | °2 de dias Ofiles Inicio de Trdmite Aprobacién del Tramite
soles) 2 para resolver
<| sl NO Reconsideracion
Revision por Turnitin
*Apli i &rmi o - ficin niral de Trémite | Direccién de Grados
Aphcablg posier.lor d Termlnq fje falleres 1.- |Derecho de Revision por Turnitin S/. 200.00 X 7 Oficina Ce 9 de O. e recct y Y Rectorado
de Tesis, previa coordinacién con Documentario y Archivo Titulos
Facultades
o de aprobacién de Tesis Profesional 1. Derecho de Constancia de Aprobacién de Tesis o Trabajo de Suficiencia s/ 50.00 X 7 Oficina Central de Trémite Facultad Rectorado
[l Trabajo de Suficiencia Profesional © |profesional ! . Documentario y Archivo
. . . . . Oficina Central de Trémite | Direccién de Grados
Reincorporacién a Taller de Tesis 1.- [Derecho de Reincorporacién a Taller de Tesis S/. 100.00 X 7 Documentario y Archivo Tiulos Y Rectorado

Aprobado mediante Resolucidén de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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2.4 FACULTADES
Clasificacién Tramite
PEEEiD el o Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos D :% Previa Plazo Maximo Aprobacionidel Impugnativo
(efreseetsan || 1 de dias diles Inicio de Trémite B
soles) o Tramite
= para resolver ;
< Sl NO Reconsideracion
28 Duplicado de Diploma de Cursos o Diplomados 1- Derechp d§ Duplicado de Diploma de cursos o s/ 120.00 X 15 Oficina Cemrg\ de Tromne |cerre<?10.rcdo Rectorado
u otros capacitaciones Documentario y Archivo Académico
- Vi
29 Examen Aplazado 1.- [Derecho de Examen aplazado por asignatura S/ 125.00 X Segun L. Facultad Facultad |cerre<?10.rodo
programacion Académico
Derecho de Retiro de una o mds asignaturas antes del
primer parcial
Retiro de una o mds asignaturas 1.- |El retiro debe ser presentada en las primeras dos semanas | S/ 150.00 X 7
de iniciado el curso, esta no supone una reduccion o
modificacidn de la escala de pensiones asignada.
Reti d e 1.- | D h Retiro Ext e N 500.00 X 7
eliro exiemporaneo erecho de Refiro Ex emporaneo / Oficina Central de Tramite Facultad Vicerrectorado
Documentario y Archivo Académico
Solicitud de Reserva de matricula 1.- |Derecho de Reserva de matricula S/ 150.00 X 7
33 Postergacion de inicio de estudios generales 1.- [Derecho de postergacién de inicio de estudios generales S/ 100.00 X 7
Reingreso/Reincorporacién a la universidad 1.- |Derecho de Reincorporacién Académica S/ 150.00 X 7
Derecho de Carné Universitario Regisitos Vicerrectorado
Carné Universitario 1.- |(Establecido por SUNEDU) S/ 11.50 X 30 Registros académicos ococ?émicos Académico
Sujeto a cambio de acuerdo al TUPA SUNEDU
- - - - . - Registros Vicerrectorado
Porta carné universitario 1.- |Porta carné universitario S/ 9.00 X 7 Registros académicos L P
académicos Académico
1- Derecho de Evaluacion de Expediente de Convalidacion s/ 140.00
" |*Adjuntar certificados Criginales de estudio :
. . Vicerrectorado
29 Canvalidacién de cursos 5. |Derecho por la totalidad de créditos convalidados de s/ 3100.00 X 30 Facultad Facultad Académico
EEGG
3.- |[Derecho de convalidacion por crédito S/ 75.00
Derecho de Examen de suficiencia por asignatura Vicerrectorado
37 Examen de suficiencia por asignatura 1.- [* El examen serd evaluado siempre que esté incluido enel | S/ 100.00 X 10 Facultad Facultad Académico
INFORME PRELIMINAR DE CONVALIDACION
38 Cambio de nombres y/o apellidos por 1.- |Partida de nacimiento original Rectificada s/ 20.00 X 7
rectificacion judicial
2.- |Derecho de rectificacion judicial de nombres
39 Carta de presentacion para précticas pre 1- Derecho de Carta de Presentacion para Précticas Pre s/ 2500 X 7 Ogcmc Ce?”‘." de;rc;nﬂe Facultad Vlierrzcrio.rodc
profesionales " |profesionales. . ocumentario y Archivo cademico
Carpeta de prdcticas pre profesionales para la b ho d tad Sci fesi |
40 Facultad de Ingenieria, Ciencias y 1.- erecho de carpela de praciicas pre protesionales para S/ 200.00 X 7
= . FICA.
Administracion
P . . —_— . " Vi torad
41 Derecho de prdcticas clinica por asignatura 1.- |Derecho de prdcticas clinicas por asignatura S/ 300.00] X 7 Facultad Facultad I/iigzcériir(c]oo
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II. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.4 FACULTADES
Clasificacién Tramite
PEEEiD el g | Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos D :% Previa Plazo Maximo Anrobacionidel Impugnativo
(expresados en | 2 de dias Utiles Inicio de Tramite prone
soles) o Tramite
= para resolver ;
< SI NO Reconsideracién
42 Carpeta de Pruchcos. PrelProfe5|onC|Ies parala 1- Derecho de carpeta de précticas pre profesionales por s/ 500.00 X 7 Facultad Facultad Vlcerreclto.rodo
Facultad de Ciencias de la Salud Internado | Académico
3 Carpeta de Pruchcos. PrelProfe5|onC|Ies parala 1- Derecho de carpeta de précticas pre profesionales por s/ 500.00 X 7 Facultad Facultad Vlcerreclto.rodo
Facultad de Ciencias de la Salud Internado Il Académico
44 Carpeta de Pruchcos. PrelProfe5|onC|Ies parala 1- Derecho de carpeta de précticas pre profesionales por s/ 500.00 X 7 Facultad Facultad Vlcerreclto.rodo
Facultad de Ciencias de la Salud Internado Il Académico
Cambio de centro de prdcticas e internado 1.- Der?Ch(,) de C.O.mblo de centro de pracficas e infemado S/ 500.00] X 7 Facultad Facultad Vlcerrec’to‘rodo
segun disponibilidad Académico
Sustentacién de prdcticas pre profesionales Derecho de Sustentacién de prdcticas pre profesionales Vicerrectorado
1. N - ) S 200.00 7 Faculf Faculf .
ambas facultades *Adjuntar Carpeta de Précticas debidamente llenada. / % aculfad aculfad Académico
Derecho por Carpeta de Egresado
*Constancia de Ingreso Oficina Central de Tramite Vicerrectorado
Carpeta de Egresado 1.- . N 500.00 X 7 X R Facultad -
P 9 *Constancia de Egreso / Documentario y Archivo v Académico
*Certificado de Estudios
No adeudar ningin derecho administrativo o pensiones de
1. estudio en la universidad.
" |El estudiante se matricula en un minimo de 12 a 23
crédifos. Vicerrectorado
i . 230. X 1 .
Matricula Regular 2 |perecho de Matricula Regular S/ 30.00 Facultad Facultad Académico
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de
3. salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
Aquellos estudiantes que no hayan realizado su proceso de
1.- |matricula dentro plazo contemplado en el calendario
académico, podrdn hacerlo de manera extempordnea.
2.- [Derecho de Matricula Regular S/ 230.00 fici tral de Tramit Vi f
4 Matricula Regular - Vencido el plazo . ) X 2 ©ficina Central de Tramile Facultad icerrectorado
3.- |Derecho por plazo extempordneo de matricula S/ 65.00 Documentario y Archivo Académico
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de
4- salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
1.- Delre'cho de Matricula Especial (hasta un mdéximo de 11 s/ 230.00
créditos)
2.- |Derecho por crédito matriculado S/ 29.00
. . fici tral Trdmit Vi 1
50 Matricula Especial X 2 Oficina Cen rg de roml e Facultad |cerrec’ o.rodo
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de Documentario y Archivo Académico
3. salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
1- Adjuntar Récord de Notas con promedio ponderado
" |mayor oigual a 15.
0. Delrgcho de N}offlcu\c Especial (hasta un minimo de 24y s/ 295.00
mdximo 32 créditos)
51 icul . | X 2 Oficina Central de Tramite ltad Vicerrectorado
Matricula Excepcional 3.- |Derecho por crédito matriculado S/ 29.00 Documentario y Archivo Faculta Académico
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24 FACULTADES
Clasificacién Tramite
PEEEiD el o Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos fiomite :% Previa Plazo Maximo Aprobacién del Impugnativo
(expresados en € de dias Ufiles Inicio de Tramite prooc
soles) o Tramite
= para resolver
< | NO Reconsideracién
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de
4 salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
Escrito dirigido al Vicerrectorado Académico
. . Adjuntar documento que acredite su condicién de Oficina Central de Trdmite Vicerrectorado Vicerrectorado
Matricula libre 1.- . . 3 o . S/ - X 2 X . . .
estudiante de intercambio o visitante, ya sea nacional o Documentario y Archivo Académico Académico
extranjero.
Rectificacio tricula solicit I o . Vi 1
ecfificacion de ma ”,CU a solicitada por & 1.- |Derecho de Rectificacion de matricula S/ 35.00 X 0 Facultad Facultad |cerrec’ o‘rodo
estudiante Académico
. . fici tral Tr&mit Vi 1
Cambio de local 1.- |Derecho de cambio de local s/ 100.00 X 7 Oficina Cenfral de Tramite Facultad icemectorado
Documentario y Archivo Académico
. . . . fici tral Tr&mit Vi 1
Cambio de modalidad 1.- |Derecho de cambio de modalidad s/ 100.00 X 7 Oficina Cenfral de Tramite Facultad icemectorado
Documentario y Archivo Académico
1.- |Escrito dirigido al Vicerrectorado Académico
2.- |Cronograma aproximado de trabajo
Uso de laboratorios para frabajo de tesis 3. [Copia de dictamen de plan de fesis aprobado por el S/ 200.00 X 7 Oficina Central de Tramife | - Vicerrectorado icerrectorado
respectivo programa profesional y facultad Documentario y Archivo Académico Académico
4 Némina del material de vidrio, reactivos y equipos a ser
" |utilizados
5.- |Derecho de uso de laboratorio para tesis
Desistimiento o Renuncia a la modalidad de . . . Oficina Central de Tramite Vicerrectorado
s ) . Derecho de Desistimiento o Renuncia de la modalidad de X 7 X R Facultad -
obtencién del Titulo profesional 1.- - ., X S/ 150.00 Documentario y Archivo Académico
obtencién del Titulo profesional
Modifi i6 ifi i6 titul 1 j . " . . . i
odi _ICOCIC_m ° I_'?C ! Icogon de _I vlo de frabajo Derecho de Rectificacion del Titulo del Trabajo de Oficina Central de Trdmite Vicerrectorado
58 de investigacion o tesis profesional por error 1.- 3 - . S/ 50.00 X 7 X R Facultad .
N Investigacion o Tesis Documentario y Archivo Académico
material
Regularizacién de depésito bancario (Aplicable - .
‘< . - - . f tral i t . .
59 en caso el depdsito no contenga las 1.- |[Derecho de Regularizacién de depdsito bancario S/ 50.00 X 2 Oficina Cen rg de roml € Cobranzas y Caja Gerencia General
- . . L Documentario y Archivo
caracteriticas minimas de verificacion)
Derecho de Asignatura de verano Oficina Central de Trémite
60 Inscripcién asignatura de verano 1.- [*Se podrdn matricular solo los alumnos que estén S/ 460.00 X 2 Cobranzas y Caja Gerencia General

desaprobados en periodos previos

Documentario y Archivo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.4 FACULTADES

Clasificacién Trdmite
Derecho de m e
o 2 L A2 2 nstancia de
N Denominacién o Procedimiento Requisitos pomne T Exaliacion Plazo Méximo i Aprobacién del Recurso
Orden (expresados en Eo Previa de dias Otiles Inicio de Tramite P "
soles) S para resolver Tramite Impugnativo
< Sl NO Reconsideracion
Adjuntar : Oficina Central de Trdmite Registros Vicerrectorado
61 Certificado de Estudios 1.- |03 Fotografias tamafio carné S/. 40.00 X 15 ! X ! g! N ! S
i . Documentario y Archivo Académicos Académico
2.- |Derecho por Certificado de Estudios por cada semestre
62 Constancia de Tercio Superior 1.- |Derecho de constancia de tercio superior S/. 50.00 X 7 Oficina Cenfrgl de Tromwfe Reg!sfrgs Vlcerrec'forado
Documentario y Archivo Académicos Académico
Consfonog dellngreso ala 1.- |Derecho de constancia de ingreso a la universidad S/. 100.00 X 7 Oficina Centrgl de Trom\fe Reg[sfrgs Vlcerregforodo
universidad Documentario y Archivo Académicos Académico
. . . . Oficina Central de Trdmite Registros Vicerrectorado
Constancia de Matricula 1.- |Derecho de constancia de matricula S/. 50.00 X 7 X . - -
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Estudios 1.- |Derecho de constancia de estudios S/. 100.00 X 7 Oficina Centrgl de Trc:r:nﬁe Reg[sfrgs Vlcerregrorodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Conducta 1.- |Derecho de Constancia de conducta S/. 50.00 X 7 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mTe Reg!sfrgs Vlcerrec?forodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Egresado 1.- |Derecho de Constancia de egresado S/. 100.00 X 15 Oficina Centrgl de Trc:r:nﬁe Reg[sfrgs Vlcerregrorodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Promedio Ponderado| 1.- |Derecho de Constancia de Promedio Pondero S/. 50.00 X 7 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mTe Reg!sfrgs Vlcerrec?forodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
Copia del Acta de Sustentacién de Derecho de Copia del Acta de Sustentacién de Tesis o Oficina Central de Trdmite Vicerrectorado
69 " At . 1.- . X A S/. 50.00 X 7 - R Facultad e
Trabajo de Investigacion o Tesis trabajo de investigacion Documentario y Archivo Académico
Derecho de silabo por asignatura
pﬂTﬂ Silabo por Programa Académico 1- Irjdlcondo el nombre de Io/osn.gnc:furcx qué requiere o del s/, 15.00 X 15 Oficina Cemrgl de Tramwe Facultad Vlcerregrorodo
J'U,D numero de semesires académicos Documentario y Archivo Académico
Q'ES' mE TN Firmado y sellado por secretaria académica
e
g:'f i = S NOTGS del periodo 1.- |Derecho de Récord de Notas visado por Facultad S/. 25.00 X 3 Oficina Centrgl de T““r.“”e Facultad Vlcerrec,Torodo
i ., | m vigente Documentario y Archivo Académico
? Frga” 5 1 - i . o . .. "
o v/ o) Derecho por Traslado Intemo 1. Pago por Derecho de Traslado Interno de programa s/, 250.00 X 7 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mTe Facultad Vlcerrec?fo_rcdo
'f-:; académico Documentario y Archivo Académico
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Tramite
Derecho de g Evaluacion Instancia de
P . o Trédmite = Previ Plazo M&ximo oz Recurso
o 3 revia "
N° Orden| Denominacion o Procedimiento Requisitos (Enrertsan 2 de dias ofiles Inicio de Tramite Aprorll)g;:?: del Impugnativo
I 2 I .
scles) 2 N No | Pararesolver Reconsideracién
PARA INGRESANTES PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
1- Adjuntar:
Acceso al Programa de Apoyo Derecho de postulacién al Programa Oficina Central de Tramite Direccion de
1 de Ingresantes de Universidades Copia de DNI S/. 25.00 X 15 Documentario y Archivo Responsabilidad Rectorado
con Licencia Denegada Copia de Cerfificado de Estudios Y Social
Constancia de clasificacién socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser . L
arte del Programa de Apoyo Oficina Central de Tramite Direccion de
2 P 9 . 4p Y 1.- Derecho de constancia S/. 25.00 X 7 N R Responsabilidad Rectorado
de Ingresantes de Universidades Documentario y Archivo social
con Licencia Denegada
PARA EGRESADOS DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
1.- Adjuntar :
Acceso al Programa de Apoyo (E;ere_cr:jo dDeN?ostulomon al Programa Oficina Central de Tramite Direccion de
de Egresados de Universidades op[o © - . S/. 25.00 X 15 N R Responsabilidad Rectorado
N : Copia de Certificado de Estudios Documentario y Archivo 5
con Licencia Denegada . e - . - , Social
Constancia de clasificacion socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser . .
arte del Programa de Apoyo Oficina Central de Trémite Direccion de
P 9 R .p 4 2.- Derecho de constancia S/. 25.00 X 7 N R Responsabilidad Rectorado
de Egresados de Universidades Documentario y Archivo social
con Licencia Denegada
PARA BACHILLERES DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
1 Adjuntar :
Derecho de postulacion al Programa
Acceso al Programa de Apoyo Copia de DNI . . Direccion de
" . . Oficina Central de Tramite "
de bochl!leres Qe Universidades Copia de Cerfificado de Estudios S/. 25.00 X 15 Documentario y Archivo Responsgbllldod Rectorado
con Licencia Denegada . L ) Social
Copia del Grado Académico de Bachiller
Constancia de clasificacién socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser " -
arte del Programa de Apoyo Oficina Central de Tramite Direccion de
P " 9 . Ap Y 1.- Derecho de constancia S/. 25.00 X 7 N R Responsabilidad Rectorado
de Bachilleres de Universidades Documentario y Archivo N
. . Social
con Licencia Denegada
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IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
De_rr:,:::;ede & Evaluacién L Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 3 Previa Plazo Maximo de L. . L Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
MAESTRIAS (3 SEMESTRES ACADEMICOS)
Derecho de Inscripciéon de Modalidad Ordinaria $/.100.00
1- Adjuntar :
" |Derecho de postulacion al Programa
Escaneado/Copia de DNI
Ficha de inscripcion
Inscrincién Modalidad Ordinaria Fotografia en formato digital iog X E:enocfe::o 3‘ Oficina de Ventas y Direccién de Escuela de Vicerrectorado
P nar Evidencia del pago de inscripcion cronog (_]A ,0 © Orientacién al estudiante Posgrado Académico
CV documentado admision
Copia del grado de bachiller
Reporte de registro SUNEDU del bachiller
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
De acuerdo al .
s . s . - L s - Vicerrectorado
Examen de admision maestria 1.- |Derecho de examen de admisién maestria S/. 200.00 X cronograma de Comisién de admision Comisién de admision Académico
admisiéon
De acuerdo al . .
. . A . . S Di o E | Di 5 E | Vi 1
3 Matricula Modalidad Ordinaria 1.- |Derecho de Matricula de Modalidad Ordinaria S/. 250.00 X cronograma de reccion de Escuela de reccion de Escuela de lcerec °T°d°
i Posgrado Posgrado Académico
admision
P . . . ) . De acuerdo al " L. " L. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de matricula extempordnea de Modalidad Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
TN o 1- N S/. 350.00 X cronograma de -
[#) Ordinaria Ordinaria i Posgrado Posgrado Académico
19 e g admision
A 7 - ) -
Q n = Derecho de Inscripciéon de Modalidad Extraordinaria S/. 100.00
w A0 ki 1 - |Adiuntar :
z, D 2 ,‘.}- I “|Voucher de pago
"Irz:l £ Escaneado/Copia de DNI
& d Ficha de inscripcion
) " - — De acuerdo al - Vent Direccid E | Vi N
HIN Iscripcion Modalidad Extraordinaria Fotografia en formato digital jog X cronograma de Oficina de Ventas y reccion de Escuela de icerrectorado
" - - — . Orientacion al estudiante Posgrado Académico
Evidencia del pago de inscripcion admisién
CV documentado
Copia del grado de bachiller
Reporte de registro SUNEDU del bachiller
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
De acuerdo al . . . L. .
Vi
6 Matricula Modalidad Extraordinaria |1.- |Derecho de Matricula de Modalidad Extraordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de |cerreclio|jodo
sl Posgrado Posgrado Académico
admisién
P . . . . . De acuerdo al " L. " L. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de Matricula Extempordnea de Modalidad Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
7 S 1.- o S/. 350.00 X cronograma de -
Extraordinaria Extraordinaria . Posgrado Posgrado Académico
admisién
1.- [ESCALAS DE PENSIONES
Escala A S/. 580.00
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Clasificacién Trdmite
De-;:'::;ede & Evaluacién L Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 5 Previa szt el @iz ) ) ) Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
Escala B S/. 500.00
Escala C (Por convenio) S/. 450.00
Escala D (Ex Alumnos UAI) S/. 405.00
8 Escala de Pensiones Escala E s/. 360.00 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
* El maestrista paga 5 cuotas durante 1 semestre
lectivo segun cronograma que establezca la
universidad, mismo que estd sujeto a intereses
moratorios y compensatorios que derivan de su
incumplimiento
Derecho de”E\/CHUOCIOﬂ de Expediente para s/. 250.00
convalidaciéon
1 Adjuntar :
Evaluacién de Expediente para Dere.c.:ho de postuloqon al Progro/mo - - Direccién de Escuela de | Direccidn de Escuela de Vicerrectorado
. s Certificado de Estudios de maestria universidad de X 15 P
convalidacion - - n - Posgrado Posgrado Académico
Constancia de ingreso de estudios de maestria de
Constancia de primera matricula de estudios de
Constancia de buena conducta universidad de origen
10 Valor de crédito convalidado 1- Derecho d§ vglor de crednq con.\{ohdado s/, 100.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerregtorado
- Carta preliminar de convalidacion Posgrado Posgrado Académico
De acuerdo al . L. " . .
. . Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
Examen rezagado por asignatura | 1.- [Derecho de examen rezagado por asignatura S/. 100.00 X cronograma .
I\‘ c Posgrado Posgrado Académico
académico
. . De acverdo al Direccién de Escuela de  [Direccion de Escuela de Vicerrectorado
Examen aplazado por asignatura | 1.- |Derecho de examen aplazado por asignatura S/. 200.00 X cronograma -
. Posgrado Posgrado Académico
académico
Taller de Elaboracién y Desarrollo y Derecho de Taller de Elaboraciéon y Desarrollo y Direccién de Escuela de  [Direccion de Escuela de Vicerrectorado
. . - - N S/. 2,600.00 X 90 e
Sustentacion de Tesis por persona Sustentacion de Tesis por persona Posgrado Posgrado Académico
' A ile | Pl Tesi . . . Di i6 E: | Di ile E | Vi 1
_Aprobacién de qn de Tesis de 1.- |perecho de aprobacién de plan de Tesis de maestria | 5. 400.00 X 15 ireccion de Escuela de ireccion de Escuela de |cerre(f orodo
maestria Posgrado Posgrado Académico
15 Asesor de Tesis de maestria 1.- |Derecho de asesor de Tesis de maestria S/. 800.00 X 15 Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerre(fiorodo
Posgrado Posgrado Académico
16 Presentacion, revision, sustentaciony [, [Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y s/ 1.400.00 X 15 Direccién de Escuela de [ Direccion de Escuela de Vicerrectorado
aprobacién de la Tesis de maestria aprobacion de la Tesis de maestria : a Posgrado Posgrado Académico
17 Derecho de expediilo de grado de 1.- | Derecho de expedito de grado de maestria s/, 400.00 X 30 Oficina Cemrgl de Trdmﬁe Direccién de Escuela de Vicerreclionfodo
maestria Documentario y Archivo Posgrado Académico
Derecho de diploma de maestria S/. 4,500.00
1 Adjuntar :
. . Derecho de postulacion al Programa Direccién de Grados y Direccién de Grados y Vicerrectorado
18 Dipl Maest X 90 N ) .
iploma de Maestria Solicitud de Grados de maestria Titulos Titulos Académico
Copia legalizada de certificado de idiomas de nivel
infermedio
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Clasificacién Trdmite
De-;:'::;ede & Evaluacién L Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 5 Previa szt el @iz ) ) ) Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
DOCTORADOS (6 SEMESTRES ACADEMICOS)
Derecho de Inscripcién de Modalidad Ordinaria $/.100.00
1- |Adjuntar :
a) |Derecho de postulacién al Programa
b) |Escaneado/Copia de DNI
c) |Ficha de inscripcién
d) |Fotografia en formato digital ipg De acuerdo al - . ., .
Inscripcion Modalidad Ordinaria  |€) |Evidencia del pago de inscripcion X cronograma de Oficina de Ventas y Direccion de Escuela de Vicemectorado
f) |cv documentado admision Orientacién al estudiante Posgrado Académico
a) |Copia del grado de bachiller
h) |Constancia de egresado de maestria
il |Reporte de registro SUNEDU
i} |Copia legalizada de certificado de idiomas
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carmné de CONADIS
De acverdo Vicerrectorado
Examen de admision 1.- |Derecho de examen de admisién S/. 200.00 X cronograma de Comision de admisién Comision de admisién Académico
admision
De acuerdo al . . . . .
Matricula Modalidad Ordinaria 1.-|Derecho de Matricula de Modalidad Ordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de - [Direccion de Escuela de Vlcerregtorado
il Posgrado Posgrado Académico
admisién
. . . . . . De acuerdo al . . . . .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de matricula extempordnea de Modalidad Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
o 1.- - S/. 350.00 X cronograma de .
Ordinaria Ordinaria . Posgrado Posgrado Académico
admisién
Derecho de Inscripcion de Modalidad Extraordinaria S/. 100.00
1- [Adjuntar :
a) |Voucher de pago
b) [Escaneado/Copia de DNI
c) [Ficha de inscripcién
¢ |Fotografia en fermate digfal jog Pe acverdoal Oficina de Ventas Direccién de Escuela de Vicerrectorado
Inscripcion Modalidad Exfraordinaria |€) |Evidencia del pago de inscripcion X cronograma de A s > .
i Orientacion al estudiante Posgrado Académico
f) |CcV documentado admision
g) |Copia del grado de bachiller
h) [Copia de constancia de egresado maestria
i) |Reporte de registro SUNEDU
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
De acuerdo al " L. . ” .
24 Matricula Modalidad Extraordinaria |1.- |Derecho de Matricula de Modalidad Extraordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerrec?torodo
. Posgrado Posgrado Académico
admision
P . . . . . De acuerdo al " L. " L. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de Matricula Extempordnea de Modalidad Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
25 o 1.- L S/. 350.00 X cronograma de .
Extraordinaria Extraordinaria . Posgrado Posgrado Académico
admisién
1.- |ESCALAS DE PENSIONES
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
De-;:'::;ede & Evaluacién L Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 5 Previa szt el @iz ) ) ) Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
Escala A S/. 775.00
Escala B S/. 680.00
Escala C (Por convenio) S/. 600.00
26 Escala de Pensiones Escala D (Ex Alumnos UAI) S/. 540.00 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado

Escala E S/. 480.00
* El estudiante de Doctorado paga 5 cuotas durante 1
semestre lectivo segun cronograma que establezca la
universidad, mismo que estd sujeto a intereses
moratorios y compensatorios que derivan de su
incumplimiento.

1 Derecho de”E\/CHUOCIOﬂ de Expediente para s/. 250.00
convalidaciéon
Adjuntar :

a) |Derecho de postulacion al Programa

b - I

Evaluaciéon de Expediente para ) CemﬂCOdé de stud|os de dédome Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
convalidaciéon c) |Constancia de ingreso Estudios de doctorado de X 15 Posgrado Posgrado Académico

Universidad de origen

d) |Constancia de primera matricula Estudios de
doctorado Universidad de origen

el Constancia de buena conducta universidad de origen

Tl o . . . - .

‘9 _PJ!] a2 Valor de crédito convalidado 1- Derecho dg vglor de credwig con.\{ohdodo s/, 100.00 X 7 .Of\C|ng,de Ven10§ y Direccion de Escuela de Vlcerreclioljodo
& w ..."""\ r - Carta preliminar de convalidacion Orientacién al estudiante Posgrado Académico
o 1 £ De acuerdo al - . . > .

W = ! . Oficina Central de Trdmite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
g;." 29 Examen rezagado por asignatura | 1.- [Derecho de examen rezagado por asignatura S/. 200.00 X cronograma . . .
i 5, | . Documentario y Archivo Posgrado Académico
= gt L i académico
-+ 4
o -
1; .':}" aller de Elaboracién y Desarrollo y : Derecho de Taller de Elaboracién y Desarrollo y s/ 2 600.00 X % Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
i ?‘. Sustentacion de Tesis por persona Sustentacién de Tesis por persona : B Posgrado Posgrado Académico
- CHIN — - —— — -
f . Aprobacién del Plan de Tesis de 1.- | Derecho de aprobacisn de plan de Tesis de doctoradol S/. 400.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerre(fiorodo
doctorado Posgrado Posgrado Académico
32 Asesor de Tesis de doctorado 1.- |Derecho de asesor de Tesis de doctorado S/. 800.00 X 15 Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerre(fiorodo
Posgrado Posgrado Académico
33 Presentacion, revision, sustentacion y [, [Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y s/ 1 400.00 X 15 Direccién de Escuela de  [Direccion de Escuela de Vicerrectorado
aprobacién de la Tesis de doctorado aprobacién de la Tesis de doctorado : o Posgrado Posgrado Académico
34 Derecho de expedito de grado de 1.- |perecho de expedito de grado de doctor s/, 400.00 X 30 Oficina Centrgl de Tror@fe Direccién de Escuela de Vlcerrec?torodo
Doctor Documentario y Archivo Posgrado Académico
1.- |Derecho de diploma de doctorado S/. 5,500.00
Adjuntar :
35 Diploma de Doctorado a) |Derecho de diploma de doctorado X 90 D\recmonl de Grados y Dlrecmonl de Grados y Vlcerreclionfodo
b) |Solicitud de Grados de doctorado Titulos Titulos Académico

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024



Autonoma
Texto tecleado
Aprobado mediante Resolución de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024


UNIVERSIDAD
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IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
De-;:'::;ede & Evaluacién L Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 5 Previa szt el @iz ) ) ) Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
c) |Copia legalizada de certificado de idiomas de nivel
intermedio de dos idiomas
SEGUNDAS ESPECIALIDADES (3 SEMESTRES ACADEMICOS)
1.- [Derecho de Inscripciéon de Modalidad Ordinaria $/.100.00
Adjuntar :
a) |Derecho de postulacion al Programa
b) [Escaneado/Copia de DNI
c) |Ficha de inscripcién b do al
Inscripcién Moddlidad Ordinaria d) |Fotografia en formato digital ipg X crjnicis:ng ge Oficina de Ventas y Direccién de Escuela de Vicerrectorado
P e) [Evidencia del pago de inscripcion gram Orientacién al estudiante Posgrado Académico
f) |CV documentado admision
g) |Copia del titulo profesional legalizado
h) [Reporte de registro SUNEDU del titulo profesional
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
De acverdo Vicerrectorado
Examen de admision 1.- |Derecho de Inscripcion de admision S/. 200.00 X cronograma de Comision de admisién Comision de admisién Académico
admision
De acuerdo al . . . . .
Matricula Modalidad Ordinaria 1.- |Derecho de Matricula de Modalidad Ordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerregtorado
il Posgrado Posgrado Académico
admisién
. . . . . . De acuerdo al . . . . .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de matricula extempordnea de Modalidad Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
o 1.- - S/. 350.00 X cronograma de P
Ordinaria Ordinaria . Posgrado Posgrado Académico
admisién
1.- |Derecho de Inscripciéon de Modalidad Extraordinaria S/. 100.00
Adjuntar :
a) |Derecho de postulacién al Programa
b) [Escaneado/Copia de DNI
c) [Ficha de inscripcién
. ) L d) |Fotografia en formato digital jog Pe acuerdo a Oficina de Ventas y Direccién de Escuela de Vicerrectorado
Inscripcién Modalidad Extraordinaria . . . L X cronograma de . L . -
€) |Evidencia del pago de inscripcidn admision Orientacién al estudiante Posgrado Académico
f) |CV documentado
9) |Copia del titulo profesional legalizado
h) [Reporte de registro SUNEDU del fitulo profesional
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar camné de CONADIS
De acuerdo al . . . L. .
41 Matricula Modalidad Extraordinaria |1.- [Derecho de Matricula de Modalidad Extraordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de |cerreclio|fodo
sl Posgrado Posgrado Académico
admisién
. . . . . . De acuerdo al . . . L. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de Matricula Extempordnea de Modalidad Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
42 o 1.- L S/. 350.00 X cronograma de J
Extraordinaria Exfraordinaria sl Posgrado Posgrado Académico
admisién
1.- |ESCALAS DE PENSIONES

Aprobado mediante Resolucidn de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
De;:’::;ede ] ot Zn Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 5 Previa szt el @iz ) ) ) Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
Escala A S/. 580.00
Escala B S/. 500.00
Escala C (Por convenio) S/. 450.00
Escala de Pensiones Escala D (Ex Alumnos UAI) S/. 405.00 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
Escala E S/. 360.00
* El estudiante de Segunda especialidad paga 5
cuotas durante 1 semestre lectivo segun cronograma
que establezca la universidad, mismo que estd sujeto
a intereses moratorios y compensatorios que derivan
de sy incumplimiento.
1- Derecho deﬂEvquoaon de Expediente para s/, 250.00
convalidacion
Adjuntar :
a) |Derecho de postulacion al Programa
» X b) |Certificado de Estudios de segunda especialidad ) ., ) . )
Evaluacion de Expediente para . . . Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
44 idacia universidad de origen X 15 b g b o Académi
convalidacion c) |Constancia de ingreso de estudios de segunda osgrado osgrado cademico
especialidad de Universidad de origen
.P'J*] 2] d) |Constancia de primera matricula de estudios de
‘iS} 'h'"{} segunda especialidad universidad de origen
™
__‘.Q q i el Constancia de buena conducta universidad de origen
gf o =] - , — — ,
i P, [5i) l/olor de crédito convalidado 1. Derecho d§ vglor de cred\iq com.\{ohdodo s/, 75.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerre(fiorodo
= rfe -:I P | - Carta preliminar de convalidacion Posgrado Posgrado Académico
- witl
=+ D | ) " - .
'F:; . . e acverdo a Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
o Examen rezagado por asignatura | 1.- [Derecho de examen rezagado por asignatura S/. 200.00 X cronograma .
& EH.I académico Posgrado Posgrado Académico
Talleg de E\ob.o,rocwon Y De§orrol\o 4 Derecho de Taller de Elaboracién y Desarrollo y Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
47 Sustentacién de Trabajo de 1.- 9 X . 5 5 S/. 2,200.00 X 90 .
- . Ny Sustentacion de Trabajo de Suficiencia profesional Posgrado Posgrado Académico
Suficiencia profesional
48 Aprobacién del Plcm‘ dg Tesis de 1.- | Derecho de aprobacisn de plan de Tesis de doctoradol §/. 400.00 X 15 Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de |cerrecl10|jodo
segunda especialidad Posgrado Posgrado Académico
49 Asesor de Tes!s Qe segunda 1 - | Derecho de asesor de Tesis de doctorado s/, 800.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerrec?torodo
especialidad Posgrado Posgrado Académico
Presemioqu, revswom,.susfenmmon Y Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
50 aprobacién de la Tesis de segunda |1.- - . S/. 1,400.00 X 15 .
- aprobacién de la Tesis de doctorado Posgrado Posgrado Académico
especialidad
50 Derecho de expednol dg fitulo de 1.- | Derecho de expedito de fitulo de segunda especialidad s/. 400.00 X 30 Oficina Cemrgl de Trcmﬁe Direccion de Escuela de Vlcerreclionfodo
segunda especialidad Documentario y Archivo Posgrado Académico
1- |Derecho de diploma de titulo de segunda especialidad S/. 4,000.00
Adjuntar : . » . »
52 Diploma de Segunda Especialidad |@) |Solicitud de diploma de fitulo de segunda X 90 D\recmonl de Gradosy Dwecmonl de Gradosy Rectorado
especialidad Titulos Titulos

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
De';rec’::;ede g Evaluacién - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos B Previa e MErino ¢o - - ” - Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
b) |Derecho de diploma de titulo de segunda
especialidad
CONCEPTOS ADMINISTRATIVOS POSGRADO (MAESTRIA - DOCTORADO - SEGUNDA ESPECIALIDAD)
Oficina Central de Tramite . - Vicerrectorado
53 Carpeta de egresado 1.- |Pago por derecho de Carpeta de egresado S/. 500.00 X 30 Documentario y Archivo Registros académicos Académico
54 Certificado de gstudlos segundas 1- Pago por derecho de Certificado de estudios segundas s/, 250.00 X 15 Oficina Centrgl de Tromme Registros académicos Vlcerregtorodo
especialidades especialidades Documentario y Archivo Académico
Certificado de estudios maestria | 1.- |Pago por derecho de Certificado de estudios maestria | S/. 350.00 X 15 Oficina Centrgl de T““.“”e Registros académicos |cerrec?forc1do
Documentario y Archivo Académico
Certificado de estudios doctorados |1.- Pago por derecho de Certificado de estudios s/, 450.00 X 15 Oficina Centrgl de Trcmwe Registros académicos |cerre(?T0fc1do
doctorados Documentario y Archivo Académico
Constancia de ingreso 1.- |Pago por derecho de Constancia de ingreso S/. 100.00 X 7 Oficina Centrgl de T““.“”e Registros académicos |cerrec?forc1do
Documentario y Archivo Académico
Constancia de egreso 1.- |Pago por derecho de Constancia de egreso S/. 100.00 X 7 Oficina Centrgl de T““.“”e Registros académicos |cerrec?forc1do
Documentario y Archivo Académico
Constancia de estudios 1.- |Pago por derecho de Constancia de estudios S/. 100.00 X 7 Oficina Centrgl de T““.“”e Registros académicos |cerrec?forc1do
Documentario y Archivo Académico
Constancia de matricula 1.-|Pago por derecho de Constancia de matricula S/. 50.00 X 7 Oficina Centrgl de Trcm\Te Registros académicos |cerrec?forc1do
Documentario y Archivo Académico
Constancia de conducta 1.- |Pago por derecho de Constancia de conducta S/. 50.00 X 7 Oficina Cemrgl de T“”,“”e Registros académicos |cerrecl10|jodo
Documentario y Archivo Académico
Constancia de orden de mérito 1.-|Pago por derecho de Constancia de orden de mérito [ S/. 50.00 X 7 Oficina Cemrgl de T“”,“”e Registros académicos |cerrecl10|jodo
Documentario y Archivo Académico
Constancia de promedio ponderado |1.- Pago por derecho de Constancia de promedio s/, 50.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trc:rmte Registros académicos |cerrecl10|jodo
ponderado Documentario y Archivo Académico
. L ; . Tramit o Vi N
Constancia de gfoc{o académico en 1- Pago por' derechg d§ Constancia de grado s/, 100.00 X 7 Oficina Cemrc_ﬂ de rom\ e Regisiros académicos |cerre(f orodo
trémite académico en trdmite Documentario y Archivo Académico
i i fici fral Trédmite | Di ile E | Vi 1
Retiro del ciclo 1- F’qgo por derf’echo’dg Retiro del ciclo (dentro de los s/, 150.00 X 7 Oficina Cen rc_1 de rom\ e ireccion de Escuela de |cerre(f orodo
primeros 15 dias hdbiles) Documentario y Archivo Posgrado Académico
. . . fici fral Trémit Di ife E | Vi il
66 Retiro extempordneo 1.- |Pago por derecho de Retiro extempordneo S/. 300.00 X 7 Oficina Cen ra de ramiie | reccion de Escuela de lcerec OTOdO
Documentario y Archivo Posgrado Académico
. . fici fral Trémit Di ife E | Vi il
67 Reserva de matricula 1.- |Pago por derecho de Reserva de matricula S/. 150.00 X 7 Oficina Cen “_J de ror@ & |Direccién de Escuela de |cerrecl OTOdO
Documentario y Archivo Posgrado Académico
8 Reingreso/Reincorporacién a la 1- Pago por derecho de Reingreso/Reincorporacién a la s/ 150.00 X 7 Oficina Central de Trémite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
universidad " universidad : : Documentario y Archivo Posgrado Académico
9 Rectificacion de matricula solicitada 1- Pago por derecho de Recfificacion de matricula s/ 35.00 X 7 Oficina Central de Trémite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
por el estudiante solicitada por el estudiante ) ) Documentario y Archivo Posgrado Académico

Aprobado mediante Resolucidn de Consejo Universitario N°® 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024



Autonoma
Texto tecleado
Aprobado mediante Resolución de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024


L=

UNIVERSIDAD

AUTONOMA
DE ICA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
De';rec’::;ede g Evaluacién - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 5 Previa szt el @iz ) ) ) Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
1.- |Derecho de silabo por asignatura
" P Indlclondo el nombre de la asganuro querequiere o Oficina Central de Trémite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
70 Silabo por Programa Académico del nUmero de semestres académicos S/. 15.00 X 7 N R -
N . " Documentario y Archivo Posgrado Académico
Firmado y sellado por Direccién de Escuela de
Posgrado
71 Fedateo de silabos 1.~ |Perecho de fedateo porsilabos S/. 30.00 X 7 Oficina Cenirgl de Tror.mfe Secretaria General Rectorado
Documentario y Archivo
SOLO PARA TITULADOS DE POSGRADO (MAESIRiA - DOCTORADO - SEGUNDA ESPECIALIDA
72 Certificado de Estudios 1.- |Pago por derecho de Certificado de Estudios S/. 400.00 X 1 Oficina Cemfo‘ de Trgmne Registros académicos |cerr§ctor0do
Documentario y Archivo Académico
73 Récord Académico 1.- |Pago por derecho de Récord Académico S/. 250.00 X Oficina Ce”f“" de Trqmne Direccién de Escuela de Vlcerr(lectorodo
Documentario y Archivo Posgrado Académico
Constancias 1.- |Pago por derecho de Constancias S/. 100.00 X Oficina Cemfo‘ de Trgmne Registros académicos |cerr§ctor0do
Documentario y Archivo Académico
Fedateo de Grado d? Maesfria o Derecho por Fedateo de Maestria o Doctorado (una Oficina Central de Tramite .
Doctorado Expedidos por la 1.- 5 ) S/. 100.00 X 7 N R Secretaria General Rectorado
X . . copia por ambas caras del diploma) Documentario y Archivo
Universidad Auténoma de Ica
licit ia F 1 | .
S Ud?e Copia Fedateada de la Derecho por Fedateo de Resolucidon de Grado de . .
Resolucién que aprueba Grado de . R Oficina Central de Trédmite .
) . 1.-|Maestria o Doctorado (una copia de toda la S/. 100.00 X 7 N . Secretaria General Rectorado
Maestria o Doctorado Expedido por . Documentario y Archivo
o . resolucion)
la Universidad Auténoma de Ica
Copia Fedateada del Acta
Aprobatoria de Sustentacion para . . P
Grado de Massiria o Doctorado 1- Derecho por Fedgfeo de Acta de Sustentacién para s/, 100.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trom\fe secretaria General Rectorado
. . . Grado de Maestria o Doctorado. Documentario y Archivo
Expedidos por la Universidad
Auténoma de Ica
1. Adjuntar original y copia del Grado de Maestria o
" |Doctorado a autenticar
2.- |Derecho de fedateo segun cantidad de hojas:
o ml 7| Snecemese e | secataioGener | socioa
* Derecho por Fedateo de 5 a 10 hojas S/. 60.00 Y
* Derecho por Fedateo de 11 a 30 hojas S/. 100.00
* Derecho por Fedateo mas de 30 hojas S/. 120.00
1.- |Derecho por Duplicado de Diploma:
a) Derec.hc? por Duplicado de Diploma de Segunda s/, 1.500.00
Especialidad
b) [Derecho por Duplicado de Diploma de Maestria o
Requerimiento de Duplicado de  |° s P S, 2,500.00
Diploma (Maestria, doctorado 6 Const adelad @ Policial M % Oficina Central de Trdmite | Direccion de Grados y Vicerrectorado
segunda especialidad) por pérdida |“~ onsiancia de la denuncia Folicia Documentario y Archivo Titulos Académico
o robo Constancia de inscripcién del Grado expedida por la
3.- |Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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UNIVERSIDAD

s/ AUTONOMA

DE ICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

IV. UNIDAD : POSGRADO

Clasificacién Trdmite

De;:’::;ede g Evaluacién - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 5 Previa Plazo Maximo de " L. . L Impugnativo
(expresados en £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacioén del Tramite
soles) £ resolver
= N NO Reconsideracion
Publicacién en un Diario de mds circulacién del lugar,
4.- el aviso de pérdida del diploma y la solicitud de
duplicado

Aprobado mediante Resolucidén de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024



Autonoma
Texto tecleado
Aprobado mediante Resolución de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024


UNIVERSIDAD

vy AUTONOMA

DE ICA

V. UNIDAD : CENTRO DE IDIOMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Tramite
Evaluacion Instancia de Recurso
o Previa Impuanativo
o &mi K} G
b Denominacién o Procedimiento Requisitos PO ERUEIID B Pla’zo P’J\.axlmo de . L. ., L.
Orden (expresados en soles) £ dias otiles para Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
g N NO resolver Reconsideracién
<
CENTRO DE IDIOMAS
De acverdo a
Inscripciéon a Médulo de idiomas a nivel s . . . - Oficina Central de Trédmite [ Direccion de Centro de .
1 bl e @ v 1- |Pago por derecho de Inscripcion a Médulo de idiomas a nivel bdsico S/. 300.00 X cronograma del < N m ! ! - Gerencia General
Bdasico Centro de Documentario y Archivo Produccion
Produccién
De acuerdo a
2 Inscripeion a Modulo d? idiomas a nivel 1.- [Pago por derecho de Inscripcién a Médulo de idiomas a nivel infermedio S/. 300.00 X cronograma del | Oficina Centrgl de Tro(mte Direccion de C?ntro de Gerencia General
intermedio Centro de Documentario y Archivo Produccién
Produccién
Examen de Diagndstico y Clasificaciéon | 1.- |Pago por derecho de examen de diagnéstico y clasificacion S/. 400.00 X 7 Oficina Cemrgl de Tramme Direccion de C.gmro de Gerencia General
I|L|T_I Documentario y Archivo Produccion
o P 1.~ |INGLES BASICO POR MODULO S/. 600.00 De acuerdo al
2 Pra) E - - . . »
-;.Q iy Pension de estudio INGLES INT,ERMED‘O POR MODULO S/ 800.00 X cronograma Oficina Cemrgl de Trdmﬁe Direccion de Céntro de Gerencia General
. -_E.__ - 9. PORTUGUES BASICO S/. 600.00 académico Documentario y Archivo Produccion
(-4 . ~_|PORTUGUES INTERMEDIO S/. 800.00
g D H = =) I- El derecho de examen rezagado brinda al estudiante la oportunidad de rendir un examen
g o adicional para reemplazar una nota parcial. De acuerdo al - P " .
a) N PR " - L. Oficina Central de Tradmite [ Direccién de Centro de .
"I- | Examen rezagado Puede dar el examen si por una falta justificada el estudiante no pudo asistir a la evaluacion. S/. 100.00 X cronograma N . L Gerencia General
I} R . . . . Documentario y Archivo Produccién
| ad La justificacién deberd ser presentada dentro de las 24 a 48 horas siguientes a la falta. académico
rﬂh‘l’ﬂ 'h'i b) Realizar pago por derecho de examen rezagado.
- 1.- |El derecho de examen aplazado brinda al estudiante la oportunidad de rendir un examen
para subsanar la nota de un médulo de estudio del Centro de Idiomas. De acuerdo al . P . s
. - P Oficina Central de Trémite [ Direccion de Centro de .
6 Examen aplazado a) [La calificacion méxima es 11. S/. 150.00 X cronograma N . o Gerencia General
N . Documentario y Archivo Produccién
b) [Realizar pago por examen aplazado. académico
c) _|Estar habilitado en la lista de estudiantes aue rendirdn examen aplazado.
. . a) |Presentar solicitud en OCTDA. Oficina Central de Trémite | Direccién de Centro de :
Retiro de Médulo n . . S/. 50.00 X 7 N . - Gerencia General
b) [Adjuntar pago por derecho de retiro de moédulo. / Documentario y Archivo Produccién
a) |Los estudiantes que abandonaron el programa por 1 afio a mds deberdn realizar un Examen
, - de Diagnéstico y Clasificacion, para evaluar el nivel académico actual en el que se Oficina Central de Trémite | Direccion de Centro de ,
Reincorporacion encuentra. S/. 100.00 X 7 Documentario y Archivo Produccion Gerencia General
b) [Presentar solicitud en OCTDA. Y
c) _|Adiuntar pago por derecho de reincorporacién de médulo.
1.- |Paralos estudiantes que han estudiado un idioma extranjero en otra institucion:
P f licit TDA. . P " i 2
" i al resentar solict vden OC " i Oficina Central de Trémite [ Direccion de Centro de :
Convalidacion b) [Adjuntar pago por derecho de convalidacion. S/. 500.00 X 7 N . L Gerencia General
" . . o . Documentario y Archivo Produccién
c) |Adjuntar Certificado original, de institucion de la que proviene (El documento no debe superar
el tiempo de antigbedad de 2 afnos).
1) |El derecho se ofrece a los estudiantes que deben acreditar el conocimiento de un idioma
N . exfromlero para optar por el grcdo Q§udemlco de Bachiller, Mogsiro o Doctor. o Oficina Central de Tramite | Direccién de Centro de A
10 Examen de Pro-Suficiencia Los exdmenes aprobados serdn certificados, para lo cual deberdn presentar lo siguiente: S/. 500.00 X 7 N . . Gerencia General
L Documentario y Archivo Produccién
a) [Presenta solicitud en OCTDA.
b) |Adiuntar pago por derecho de Examen de Pro-Suficiencia.
n Cambio de Tumo a) Prgsemor solicitud en OCTDA. , s/, 50.00 X 7 Oficina Cenrrgl de Tromne Direcciéon de C.gmro de Gerencia General
b) [Adjuntar pago por derecho de cambio de turno. Documentario y Archivo Produccién
1.- |La constancia de nivel es un documento que se emitird solo si el estudiante aprobd como
. " minimo el Ultimo modulo de cada sub nivel Oficina Central de Trémite [ Direccion de Centro de .
12 it Nivel . . 100. X 7 ) . . |
Constancia de Nive a) |Presentar solicitud en OCTDA. S/ 00.00 Documentario y Archivo Produccion Gerencia Genera
b) |Adiuntar pago por derecho de constancia de estudios.
1.- [Los estudiantes que hayan aprobado satisfactoriamente el nivel Avanzado, podrén gestionar
el Diploma dentro del primer afo de haber aprobado el examen.
2.- |De solicitar el certificado despues del afio, el estudiante deberd realizar un Examen de Pro-
13 Emision de Certificado de Centro de Suficiencia. s/ 200.00 X 10 Oficina Central de Trémite [ Direccion de Centro de Gerencia Generdl
idiomas a) |El estudiante no debe adeudar derecho administrativo o pensiones de estudio. . . Documentario y Archivo Produccion
b) [Presentar solicitud en OCTDA.
c) |Adjuntar pago por derecho de emision de diploma.
d) _|Adiuntar Fotoarafia en tamafio pasaporte, en fondo blanco. con ferno oscuro.
14 Duplicado de Certificado 1.- |Pago por derecho de duplicado de diploma S/. 100.00 X 10 Oficina Cenrrgl de T’“'_"”e Direccion de C.gmro de Gerencia General
Documentario y Archivo Produccion
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