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Visto: la propuesta del Decano de la Facultad de Ingeniería, Ciencias y Administración, en donde solicita aprobación 
de la “Directiva de Practicas Pre Profesionales”, y; 

 

CONSIDERANDO 
 

Que, por Resolución N°136-2006-CONAFU-P del 29 de Mayo de 2006 se autoriza el funcionamiento de la 
universidad con sede en la ciudad de Chincha, departamento de Ica, para brindar servicios educativos de nivel 
universitario. 

 
Que,  con fecha 09.07.2014 se emite la resolución N°432-2014-CONAFU en la que el Consejo Nacional para la 

Autorización de Funcionamiento de Universidades – CONAFU, autoriza el cambio de nombre de la Universidad 
Privada Ada A. Byron por el nombre de “UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE ICA”. 

 
Que,  por Resolución del Consejo Directivo Nº045-2020-SUNEDU/CD de fecha 12.06.2020 la Superintendencia 

Nacional de Educación Superior Universitaria – SUNEDU, otorga la licencia institucional a la Universidad 
Autónoma de Ica S.A.C. para ofrecer el servicio educativo superior universitario en sus dos (02) locales 
declarados como conducentes a grado y título profesional, ambos ubicados en la provincia de Chincha, 
departamento de Ica, con una vigencia de seis (06) años; 

 
Que, por Resolución del Consejo Directivo Nº045-2020-SUNEDU/CD de fecha 12.06.2020, se deja sin efecto la 

Resolución Nº136-2006-CONAFU del 29 de mayo del 2006, así como las resoluciones modificatorias, conexas 
y complementarias emitidas por el extinto Consejo Nacional para la Autorización de Funcionamiento de 
Universidades – CONAFU; 

 
Que,  por Resolución del Consejo Directivo Nº045-2020-SUNEDU/CD de fecha 12.06.2020, reconoce que la 

Universidad Autónoma de Ica S.A.C. cuenta con cinco (05) programas conducentes al grado académico de 
bachiller y título profesional conforme se detalla en al Tabla 58 del anexo 4 del Informe Complementario N°025-
2020-SUNEDU-02-12 del 28 de febrero del 2020, las cuales son: Administración y Finanzas, Ingeniería de 
Sistemas, Ingeniería en Industrias Alimentarias, Enfermería y Psicología; 

Que,  el Reglamento de Grados y Títulos de la universidad, establece las exigencias para otorgar el grado de Bachiller 
y Título Profesional. 

 
Que,  mediante Resolución de Consejo Universitario Nº096-2019-UAI-CU/P de fecha 22.05.2019, se aprobó en su 

artículo 4º la actualización del Reglamento de Practicas Pre Profesionales de la Facultad de Ingeniería, Ciencias 
y Administración; 

 

Que,  el Decano de la Facultad de Ingeniería, Ciencias y Administración, propone ante el Consejo Universitario la 
aprobación de la “Directiva de Practicas Pre Profesionales”, el cual contiene los procedimientos, normas 
académicas y administrativas específicas para la realización de las Prácticas Pre-Profesionales; 

 
Que, en uso de las atribuciones dadas por la Ley Universitaria N°30220, el Estatuto de la Universidad y con el voto 

aprobatorio unánime del Consejo Universitario de la Universidad Autónoma de Ica, se: 
 
 

ACUERDA 
 

Artículo 1º DEJAR SIN EFECTO el Artículo 4º de la Resolución de Consejo Universitario Nº096-2019-UAI-CU/P de 
fecha 22.05.2019, que aprobó el Reglamento de Practicas Pre Profesionales de la Facultad de Ingeniería, 
Ciencias y Administración. 

 
Artículo 2º APROBAR la “Directiva de Practicas Pre Profesionales” de la Facultad de Ingeniería, Ciencias y 

Administración, el cual forma parte de la presente resolución. 
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Artículo 3º ENCARGAR al Decano de la Facultad de Ingeniería, Ciencias y Administración la implementación y 

cumplimiento de lo aprobado en la presente resolución. 
 
Artículo 4º TRANSCRIBIR la presente Resolución a las áreas pertinentes de la universidad. 

 
Comuníquese, publíquese y archívese 
 
 
Dado en Chincha Alta a los 12 días del mes de junio del 2020. 
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CAPITULO I 

GENERALIDADES DEL CONTENIDO Y ALCANCES 

  

Artículo. 1. La presente Directiva de Prácticas Pre-Profesionales, contiene los 

procedimientos, normas académicas y administrativas específicas para la 

realización de las Prácticas Pre-Profesionales. 

  

Artículo. 2. Se sustenta en: 

• Ley N° 30220 “Ley Universitaria” 

• Ley N° 28518 “Ley Sobre Modalidades formativas laborales” 

• Reglamento General de la Universidad Autónoma de Ica. 

• Reglamento de estudios de la Universidad Autónoma de Ica 

  

Artículo. 3. La presente Directiva de Prácticas Pre-Profesionales es aplicable 

para los estudiantes de los Programas Académicos de la Facultad de Ingeniería, 

Ciencias y Administración (Administración y Finanzas, Ingeniería en Industrias 

Alimentarias e Ingeniería de Sistemas) de la Universidad Autónoma de Ica que 

cumplan los requisitos para realizar las Prácticas Pre-Profesionales y para los 

egresados que aún no hayan realizado sus respectivas prácticas a fin de tramitar 

su GRADO DE BACHILLER. 

  

 

CAPITULO II 

DE LA NATURALEZA Y FINALIDAD 

  

Artículo. 4. Las Prácticas Pre-Profesionales constituyen un conjunto de 

actividades laborales que el estudiante realiza en instituciones públicas o 

privadas, orientadas a completar la formación profesional de acuerdo a los 
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estudios cursados en los Programas Académicos de la Universidad Autónoma 

de Ica. 

 

Artículo. 5. Las Prácticas Pre-Profesionales es un proceso obligatorio para los 

estudiantes, con la finalidad que les permite reafirmar e integrar la teoría con la 

práctica, en el proceso de formación profesional. 

 

Artículo 6. Las Practicas Pre-Profesionales como aspecto formativo del 

estudiante, no están afectas a exoneración alguna y son de estricto 

cumplimiento.  

 

 

CAPITULO III 

DE LOS OBJETIVOS Y CARACTERISTICAS 

  

Artículo 7. Las Prácticas Pre-profesionales tienen como objetivo 

complementar la formación académica de los estudiantes de la Universidad 

Autónoma de Ica, a partir de la realización de actividades laborales relacionadas 

con la profesión del Programa Académico cursado, que se llevan a cabo en los 

centros de trabajo afines a la profesión. 

  

Artículo 8. Generar un ámbito propicio para el establecimiento de convenios 

entre la Universidad y las entidades públicas y privadas, que requieran de 

estudiantes y personal profesional dentro de su estructura organizacional, a nivel 

local, regional y nacional 

 

Artículo 9. Brindar a los estudiantes y egresados la oportunidad para 

establecer un contacto formal con el mercado laboral y así, potenciar el perfil 

académico de liderazgo de la Universidad. 
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Artículo 10. Al concluir las Prácticas Pre-Profesionales, el estudiante estará en 

la capacidad de desempeñarse en la profesión que ha elegido, con eficiencia, 

eficacia, seguridad y solvencia. 

  

CAPITULO IV 

DE LOS ASPECTOS Y ETAPAS 

 

Artículo 11. Es importante que el estudiante culmine satisfactoriamente las 

Prácticas Pre-Profesionales, la misma que será supervisada por un docente 

encargado y/o el director de la Escuela Profesional correspondiente. 

 

Artículo 12. Las Prácticas Pre-Profesionales, deben tener una duración mínima 

de 360 horas de trabajo en el centro laboral seleccionado para realizar la 

práctica. 

  

Artículo 13. Las etapas a seguir son:  

• Solicitud de autorización de prácticas. 

• Autorización del Decano.  

• Presentación de la documentación en la empresa.  

• Desarrollo de las prácticas pre profesionales. 

• Elaboración del informe de prácticas 

  

Artículo 14. Los estudiantes podrán realizar sus Prácticas Pre-Profesionales a 

partir de concluir los estudios correspondientes al VIII ciclo, siendo el número 

mínimo de créditos aprobados para que pueda solicitar su inscripción a las 

Practicas Pre-Profesionales de 165 créditos que serán verificadas previamente 

por la Decanatura de la Facultad. 

  

Artículo 15. Los estudiantes para lograr una plaza de Prácticas Pre-

Profesionales podrán acogerse a las siguientes modalidades: 
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• Participar en la convocatoria y selección que realiza la Universidad, 

mediante la Dirección de Vinculación Empresa y Bolsa de Trabajo, 

para cubrir las vacantes que se presenten, a partir de las gestiones o 

convenios firmados con las instituciones y/o empresas.  

• Participar en el concurso de selección de Prácticas a solicitud de 

instituciones relacionadas con el programa Académico, en 

convocatorias realizadas por las propias empresas. 

• Tramitar de forma personal la ubicación de una Práctica en las 

instituciones y/o empresas relacionadas a su especialidad.  

  

Artículo 16. El estudiante que haya sido seleccionado, asignado o haya 

gestionado de forma particular la Práctica Pre-Profesional, deberá solicitar una 

Carta de Presentación al Decano de Facultad, la que presentará al Centro de 

Práctica, adjuntando las fichas de evaluación. 

   

Artículo 17. Las Prácticas Pre-Profesionales tienen una duración de 360 horas 

como mínimo, al término de las cuales el estudiante debe presentar: 

• Su ficha de asistencia que corrobore sus 360 horas de práctica. 

• La ficha de calificación por parte del jefe superior de la empresa. 

• La ficha de evaluación del docente supervisor por parte de la 

Universidad. 

• La Constancia que acredita haber realizado la práctica, emitido por la 

empresa donde realizó la Práctica Pre-Profesional. 

• Un informe sobre las prácticas realizadas. 
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CAPITULO V 

SUPERVISIÓN Y EVALUACIÓN 

 

Artículo 18. Las Prácticas Pre-Profesionales serán supervisadas por el Director 

de la Escuela Profesional a la que pertenece, aplicando el instrumento 

implementado en el presente reglamento. (Ver anexo 06).  

 

Artículo 19. Las Practicas Pre-Profesionales serán evaluadas por el jefe 

superior de la empresa donde el estudiante está realizando sus labores pre- 

profesionales.   

 

Artículo 20. El estudiante deberá asistir diariamente y registrar su asistencia al 

centro de labores tal como lo estipule las políticas de la Empresa.  

 

 

CAPITULO VI 

DEL INFORME 

  

Artículo 21. Al concluir las prácticas pre-profesionales el estudiante deberá 

presentar a la Facultad un informe sobre las actividades realizadas durante el 

periodo que se llevó a cabo la práctica 

  

Artículo 22. La estructura del informe es la siguiente:  

 

1. Introducción. 

La introducción debe contener información abreviada o sintética del informe que 

se abordará posteriormente en detalle. 
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2. Antecedentes de la Empresa.  

Considerar los datos relevantes de la institución o empresa. 

 

2.1.1. Nombre de la Institución o Empresa. 

2.1.2. Giro Comercial. 

2.1.3. Localización.  

2.1.4. Nombre y Cargo del Jefe Directo.  

2.1.5. Teléfonos y Correo Electrónico.  

2.1.6. Organigrama de la institución.  

 

3. PERIODO DE PRÁCTICA 

Fecha de inicio 

Fecha final 

Tiempo de práctica en Horas. 

 

4. Objetivos de la Práctica pre profesional. 

El objetivo establece la finalidad que se considera se debe alcanzar durante la 

realización de la práctica.  

 

5. Descripción de la práctica pre profesional.  

Se considerará la descripción que ha realizado dentro del centro de prácticas, 

las actividades que realizó dentro del área de la empresa. 

 

6. Resultados Alcanzados.  

Presentación resumida de los logros y aprendizajes alcanzados en el centro de 

prácticas.  
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Conclusiones. 

Se considerará los logros alcanzados respecto a su profesión, su aporte al centro 

de prácticas y sus experiencias.  

 

Anexos.  

Evidencias fotográficas.  

 

Artículo 23. El informe deberá ser revisado por el Director del Programa 

Académico, quien lo aprobará o solicitará información adicional a fin de 

completar el informe si fuera el caso. 

 

 

CAPITULO VI 

DE LOS DERECHOS Y DEBERES DEL ESTUDIANTE 

  

Artículo 24. El horario de prácticas se ajustará a lo establecido por la ley N° 

28518 “Ley sobre modalidades Formativas Laborales”. 

 

Artículo 25. En caso que la empresa plantee otra alternativa la jornada se 

ajustará a lo dispuesto siempre y cuando se logre completar las horas 

establecidas para la práctica.  

 

Artículo 26. El estudiante deberá realizar las labores encomendadas por su jefe 

superior. El estudiante durante el desarrollo de las prácticas debe tener un 

comportamiento colaborador y altruista dentro de la empresa.  

 

Artículo 27. El estudiante puede pedir justificación de inasistencia siempre y 

cuando no supere el 30% según el reglamento del estudiante. Sin embargo, la 
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continuidad en las prácticas pre-profesionales depende del centro laboral en la 

que lleve a cabo sus actividades. 

 

 

CAPITULO VII 

DE LAS SANCIONES AL ESTUDIANTE 

  

Artículo 28. Los estudiantes que comentan las siguientes faltas:  

• Abandono injustificado del centro de Práctica.  

• Indisciplina e irresponsabilidad en el centro de Prácticas 

 

Deberán ser denunciados por el Docente supervisor y/o Director encargado del 

monitoreo y seguimiento permanente del practicante. 

 

Artículo 29. La denuncia se hará a la Facultad en donde se conformará una 

comisión de tres docentes, quienes luego de analizar el caso emitirán un informe 

sobre los hechos e indicarán las posibles sanciones sobre el caso. Luego, la 

Decanatura procederá a la aprobación de las sanciones respectivas. 

 

Artículo 30.  El informe con las sanciones deberá ser elevado al Vicerrectorado 

Académico, donde será aprobado y las mismas se harán efectiva mediante 

Resolución Vicerrectoral.  

 

  

CAPITULO VIII 

DISPOSICIONES FINALES 

 

Artículo 31. Los casos no previstos en el presente reglamento, serán resueltos 

en primera instancia por el Decano de la Facultad de Ingeniería, Ciencias y 



 FACULTAD DE INGENIERÍA, CIENCIAS 
Y ADMINISTRACIÓN 

Código: FICA1-0D-01 

DIRECTIVA DE PRÁCTICAS PRE 

PROFESIONALES  

Versión: 01 

Página 10 de 21 

 

Elaborado por: 
Dr. Elio Javier Huamán Flores 

DECANO (e) DE LA FACULTAD DE 
INGENIERÍA, CIENCIAS Y 

ADMINISTRACIÓN 

Revisado por: 
Dr. Hernando Martín Campos Martínez 

RECTOR 

Aprobado por: 
Resolución de Consejo Universitario 

N°116-2020-UAI-CU/P-V de fecha 12.06.2020 

 

Administración o en última instancia por el Vicerrector Académico y el Rector de 

la universidad.  

  

Artículo 32. Esta Directiva se hará efectiva luego de la derogación de las 

anteriores y todas las disposiciones que en la materia especifica se le opongan, 

a la aplicación de la presente.  

 

 

CAPITULO VII 

DISPOSICION COMPLEMENTARIA 

 

Artículo 33. El estudiante para la revisión del informe de las Práctica Pre 

profesionales deberá abonar en Caja de la universidad, el derecho de revisión 

que corresponde según el TUPA vigente. 

 

Artículo 34.- En cumplimiento del Art. N° 10 del Reglamento de Grados y Títulos, 

la constancia de expedito académico es uno de los documentos exigibles para 

la obtención del grado académico de bachiller, esta constancia se obtiene luego 

de cumplir una serie de requisitos en los que se encuentra el haber presentado 

y expuesto el informe final de prácticas pre profesionales 

 

Artículo 35.- Los estudiantes que culminaron sus estudios hasta el semestre 

2018-2 están exonerados de presentar dicho informe de prácticas pre 

profesionales  con el objetivo de incrementar el número de bachilleres egresados 

en años anteriores y que a la fecha no han obtenido su grado ; la validez de sus 

prácticas se hará con la presentación de su CONSTANCIA DE PRÁCTICA 

emitida por la empresa donde realizo sus prácticas ; esta exoneración del informe 

no exonera los pagos correspondientes que servirán en este caso para verificar 

la autenticidad de las practicas   
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ANEXOS: 
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Anexo 01: Modelo de solicitud dirigido al Decano para realizar las prácticas 

pre profesionales. 

 

 

 

 

 

Chincha Alta, ……..…del 20XX 

 

SR(A) DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA CIENCIAS Y 

ADMINISTRACIÓN.  

………………………………………………………………………………………  

(APELLIDOS Y NOMBRES DEL DECANO DE LA FACULTAD) 

 

Presente 

 

De mi consideración: 

 

Yo, …………………………………………………………………..estudiante del octavo 

ciclo del programa académico de …………………………………………………………, me 

permito solicitar a usted se me autorice realizar mis prácticas pre profesionales en la 

cual detallo a continuación los datos de la empresa:  

 

RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA:  

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

APELLIDOS Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

DIRECCIÓN: 

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

TELEFONO: 

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

FIRMA DEL ESTUDIANTE 

DNI…………………. 
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Anexo 02: Solicitud dirigía a la entidad para realización de prácticas pre 

profesionales. 

 

 

 

 

“NOMBRE DEL AÑO” 
 

Chincha Alta, DIA/MES/AÑO 
 
SEÑOR(A): 
 
(APELLIDOS Y NOMBRES DE LA PERSONA A QUIEN SE DIRIGE.) 
(CARGO QUE DIRIGE) 
Presente. 

Asunto: Prácticas Pre-Profesionales. 
 
Me dirijo a usted a fin de expresarles los más sinceros saludos a nombre de la 
Universidad Autónoma de Ica.   
 
El presente tiene por finalidad manifestarle que nuestra Institución Universitaria es 
formadora de profesionales quienes, en cumplimiento de las normas académicas y el 
logro de sus capacidades, requieren la realización de las practicas pre-profesionales, 
las mismas que tienen por finalidad consolidar en situaciones reales de trabajo las 
competencias logradas durante el proceso formativo desarrollado en nuestra institución. 
 
Por lo expuesto y comprometidos con brindar una educación de calidad, es que solicito 
a usted, nos brinde a través de su representada la posibilidad de que nuestro estudiante 
realice sus prácticas pre-profesionales correspondientes. 
 
A continuación, detallo los datos del estudiante para que efectúe sus prácticas pre-
profesionales en la empresa que usted acertadamente dirige: 
 

APELLIDOS Y 
NOMBRES 

PROGRAMA ACADEMICO  
 CICLO 

HORARIO DE LA 
PRÁCTICA 

 
 

 
 

 
 

 
Agradezco anticipadamente su valiosa colaboración para con la Universidad Autónoma 
de Ica me despido de usted expresándole las muestras de mi especial consideración. 
 
 

Atentamente, 
 

Adjunto: 

• Ficha de aceptación de prácticas pre-profesionales. 
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Anexo 03: Ficha de aceptación del practicante 

 

 

 

 

FICHA DE ACEPTACIÓN DEL PRACTICANTE. 

 

RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA: 

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

DIRECCIÓN: ……………………………………………………………………………… 

      

TELÉFONO: …………………………………………………………………………………… 

 

PERSONAL DE LA EMPRESA ENCARGADO DEL CONTROL DE LAS PRÁCTICAS: 

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

DEPARTAMENTO O ÁREA DE LA EMPRESA: 

……………………………………………………………………………………………………

………………………………… 

APELLIDOS Y 
NOMBRE DEL 
ESTUDIANTE 

PROGRAMA 
ACADEMICO Y 

CICLO 

PERIODO DE LA 
PRACTICA 

HORARIO 

    

 

 

 

____________________________ 

Firma del encargado de las Prácticas pre 

profesionales 

____________________________ 

V°B° del representante de la empresa 
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Anexo 04: Parte de asistencia del practicante 

PARTE DE ASISTENCIA DEL PRACTICANTE 
APELLIDOS Y NOMBRES:        PROGRAMA ACADEMICO Y CICLO: 

EMPRESA O INSTITUCIÓN:         ÁREA DE LA EMPRESA: 

DIRECCIÓN DE LA EMPRESA:         TELÉFONO: 

NÚMERO DE SEMANA:   PERIODO: DEL   AL   TOTAL HORAS A LA SEMANA: 

 

DÍA FECHA 

INGRESO SALIDA FIRMA DEL 

MONITOR DE 

LA EMPRESA 

HORAS DE 

PRACTICA 
OBSERVACIONES 

HORA FIRMA HORA FIRMA 

Lunes         

Martes         

Miércoles         

Jueves         

Viernes         

Sábado         

Domingo         

 
 

DOCENTE SUPERVISOR DE LA PRÁCTICA  
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Anexo 05: Informe mensual de prácticas pre profesionales 

INFORME Nº 01 – 20XX 

 
 
Al  :  Coordinador de Prácticas (Apellidos y Nombres del Coordinador) 

DE  :  Practicante de la Carrera de (Apellidos y nombres del estudiante) 

ASUNTO :  Actividades de Prácticas Pre-profesionales del mes de 

……………………..…..  

FECHA :  Chincha, ………… de …………………….…. del 20XX 

 

 
Por medio del presente le saludo y comunico las actividades realizadas durante el mes de 

……………………………………….  

A continuación detallo lo siguiente:  

I. AREA DE PRÁCTICA  

II. ANÁLISIS CUALITATIVO DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

III. CONCLUSIONES 

IV. RECOMENDACIONES 

 
 

Es todo cuanto tengo que informar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA: EL INFORME DEBE DE TENER LAS DOS FIRMAS CORRESPONDIENTES, CASO CONTRARIO NO SE ES 

VÁLIDO EL DOCUMENTO. 

 

 

DIRECTOR(A) DE ESCUELA PROFESIONAL 
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE ICA 

 

PRACTICANTE 
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Anexo 06: Informe de visita al estudiante en el centro de prácticas.  

 
 

INFORME DE VISITA AL ESTUDIANTE EN EL CENTRO DE PRÁCTICAS 
 

I. DATOS DEL ESTUDIANTE: 

APELLIDOS Y NOMBRES: _____________________________________________ 

PROGRAMA ACADEMICO: ________________________________CICLO:______ 

II. DATOS DE LA EMPRESA O INSTITUCIÓN: 

RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA: ______________________________________ 

SUPERVISOR(A) DE LA EMPRESA: _____________________________________ 

CARGO: _________________________________ÁREA: ____________________ 

III. ASPECTOS OBSERVADOS DURANTE LA PRÁCTICA PRE – PROFESIONAL: 

PROBLEMAS DETECTADOS SUGERENCIAS 

  

 

III. FORTALEZAS Y DEBILIDADES ENCONTRADAS: 

FORTALEZAS DEBILIDADES 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma del Docente Asesor 
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Anexo 07: Portada del informe de prácticas pre profesionales 

 

 

 

 

 

FACULTAD INGENIERIA, CIENCIAS Y ADMINISTRACCION 

PROGRAMA ACADEMICO XXXXXXXXXXXXXXXX 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE ICA 

 

INFORME DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES 

 

Presentado por: 

 

 

Informe de práctica Pre-profesional realizado en: 

 

 

 

RTADA 

CHINCHA- 20XX 
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Anexo 08: Estructura del informe de prácticas pre profesionales  

 

Estructura del Informe de Prácticas Pre Profesionales. 

 

Constancia de prácticas pre profesionales.  

 

Considerar una copia a color la constancia de prácticas pre profesionales, donde 

este la razón social, Ruc, cantidad de horas y labor que desempeño en área 

específica con la firma del encargado del área y/o representante legal.  

 

PORTADA 

1.1 Introducción. 

La introducción debe contener cierta información abreviada o sintética del tema 

que se abordará posteriormente en detalle. Como características principales, 

una introducción debe ser breve, explícita y práctica la introducción no debe 

exceder una página. 

 

2.1 Antecedentes de la Empresa.  

Considerar los datos relevantes de la institución o empresa. Esta información no 

debe exceder más de una página.  

 

2.1.1. Nombre de la Institución o Empresa. 

2.1.2. Giro Comercial. 

2.1.3. Dirección.  

2.1.4. Nombre y Cargo del Jefe Directo.  

2.1.5. Teléfonos y Correo Electrónico.  

2.1.6. Organigrama de la institución.  

 

3.1 PERIODO DE PRÁCTICA 

Fecha de inicio 

Fecha final 

Tiempo de práctica en Horas. 

 

4.1 Objetivos de la Práctica pre profesional. 

Un objetivo es el planteo de una meta o un propósito que se debe alcanzar de 

acuerdo al ámbito donde sea utilizado, o más bien formulado. 

Ejemplo: 
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➢ Ampliar los conocimientos teóricos y prácticos adquiridos en nuestros 
estudios universitarios.  

➢ Desarrollar habilidades y destrezas para un mejor desempeño 
profesional, fomentando actitudes de responsabilidad, cooperación y 
trabajo en equipo. 

➢ Complementar la formación académica en base a una relación con el 
mercado laboral, fundamentalmente en sus áreas de especialidad.  

➢ Contrastar los conocimientos teóricos y casos prácticos, de presentación 
en la realidad donde labore.  

➢ Interrelacionar socialmente con los profesionales de su entorno.  

➢ Brindar a los egresados la oportunidad para establecer un contacto formal 
con el mercado laboral, potenciando el perfil académico de liderazgo de 
la Facultad.  

 

5.1 Descripción de la práctica pre profesional.  

Se considerará la descripción que ha realizado dentro del centro de prácticas, 

las actividades que realizó dentro del área de la empresa. 

 

6.1 Resultados Alcanzados.  

Presentación resumida de la información que ha sido recopilada del centro de 

prácticas.  

Conclusiones. 

Se considerará los logros alcanzados, su aporte al centro de prácticas y sus 

experiencias.  

 

Anexo.  

Evidencias fotográficas.  
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Anexo 09:  Presentacion final del informe de prácticas 

 

I. LA PORTADA DEL INFORME DEBERÁ CONSIDERAR LOS SIGUIENTES DATOS: 

1. Escudo de la Universidad Autónoma de Ica --- (Centrado) 

2. Facultad de Ingeniería, Ciencias y Administración --- (Centrado) 

3. Programa académico al que pertenece --- (Centrado)  

4. Nombre de la Universidad --- (Centrado) 

5. Título del Informe --- (en la parte central y sin comillas) 

6. Apellidos y nombres del responsable de las prácticas --- (Centrado) 

7. Informe de Práctica Pre-Profesional realizado en: --- (Centro de Prácticas) 

8. Lugar y año --- (parte central inferior) 

 

II. LA PRESENTACIÓN DEL INFORME TENDRÁ EN CUENTA LOS SIGUIENTES 

ASPECTOS: 

1. Tipo y tamaño de fuente: Arial - 12 (Portada) 

2. Papel Bond 80 gramos, formato A-4 

3. Espacio interlineal 1,5 

4. Margen izquierdo 4 cm, margen derecho 3 cm., margen superior e inferior 3 cm. 

5. Numeración de página en la parte superior derecha (arábigos, no se enumera la portada) 

6. Tipo y tamaño de fuente: Calibri 11 (Contenido) 

7. Anillado 

8. Color azul marino 

 

EL INFORME DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES NO DEBE DE TENER MÁS DE 5 

HOJAS. 

 


