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MARCO GENERAL

La presente directiva tiene como propésito normar el proceso de desarrollo académico para los
cursos que se impartiran en la modalidad remota de los programas de pregrado de la
Universidad Auténoma de Ica, con la finalidad que los docentes puedan canalizar el proceso de
ensefianza aprendizaje a través de este medio de modo que se pueda brindar a los estudiantes

una integra y excelente formacién

OBJETIVO

Articulo 1. El objetivo es establecer las pautas para el cumplimiento de las actividades
académicas de las clases en modalidad no presencial a partir de formular procedimientos
tendientes a mantener la calidad de la formacién profesional de los estudiantes de la

Universidad Auténoma de Ica.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 2. La presente directiva esta basado en:

e Reglamento de Estudios de la Universidad Auténoma de Ica.
e (riterios para la supervision de la adaptacion de la educacién no presencial, con caracter
excepcional, de las asignaturas por parte de universidades y escuelas de posgrado como

consecuencia de las medidas para prevenir y controlar el COVID-19

PLATAFORMA VIRTUAL:
Articulo 3. Los docentes a fin de asegurar la continuidad de las actividades académicas
deberan usar de manera OBLIGATORIA la plataforma virtual de la Universidad Auténoma de

Ica, en la que deberan colocar todo el material a usar en su clase durante el semestre académico.

Articulo 4. La plataforma de la Universidad Auténoma de Ica es el Unico canal virtual
autorizado para enviar y recibir informacién de los alumnos que se registren en un curso (s)

sujeto alamodalidad virtual, presencial - virtual o un sistema que combina ambas modalidades.
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MATERIAL PARA LAS CLASES

Articulo 5. El material para una clase se debera entregar antes del inicio del curso por parte
del docente al Director de Escuela con copia al decano. El material a remitir comprende:

. El syllabus detallado que indique de manera precisa las actividades a desarrollar para la

clase y después de la misma. La plantilla oficial de syllabus para la educaciéon no

presencial, sera la establecida por la Universidad. (ANEXO 01)

o La plantilla oficial de las sesiones de aprendizaje para la educacién no presencial, sera la
establecida por la Universidad. (ANEXO 02)

. La plantilla oficial de las rutas de aprendizaje para la educacién no presencial, sera la
establecida por la Universidad. (ANEXO 03)

o El formato de verificacion y adecuacién de syllabus (ANEXO 04)

o Casos a usar durante el semestre

o Ejercicios a desarrollar durante la clase

o Lecturas a utilizar en el semestre

Instrucciones detallado para el desarrollo de las tareas

Foros de discusion.

“Articulo 6. SYLLABUS: El syllabus contiene los temas a desarrollar en el curso. Deberd indicar

claramente todas las instrucciones para la realizacion de las tareas, trabajos o casos para

completar el estudio de un tema. En el syllabus se sefialara:

e Sumilla del cuso

e Competencias a desarrollar

e Temas del curso con sus competencias actitudinales, procedimentales y conceptuales.

e Medio de entrega (aula virtual)

e Partes que debe contener la tarea a fin que no exista confusidn y no se entregue solo una
parte del trabajo

e Aspectos a calificar y sistema de calificacion

e Referencias Bibliograficas de libros y articulos existentes en la biblioteca virtual
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e Otras instrucciones que lo consideren adecuado.

SESIONES SINCRONICAS

Articulo 7. El docente iniciara en vivo una sesion del curso a través de la plataforma virtual
Z00M, que usa la Universidad, para lo cual debe cumplir con lo siguiente:

Ingresar 5 minutos antes del inicio de la clase, de acuerdo al horario establecido, remitido
por su director de escuela.

Los docentes deben vestir de manera formal: damas con sastre y caballeros con saco y

corbata.

SESIONES ASINCRONICAS
Articulo 8. Las horas asincroénicas se llevaran a cabo a través del aula virtual de los cursos, en

la cual los docentes planificaran las evaluaciones como: Foros, formularios, entregables y otros.

Articulo 9. FOROS: Los foros permiten incentivar la discusion de un tema de la clase a través
de la participacion de los alumnos en un debate programado. En este caso se debera indicar lo
siguiente:

e Horay dia de inicio del foro

e Horay fecha de cierre del foro

e Tema de discusion

" Formade participacion. Por ejemplo, una participacion y dos comentarios a la participacion
de un compafiero.
e Contenido de la participacién. Deber estar basado en la teoria del tema que corresponde a
esa discusion.
e Aspectos a calificar y criterios de evaluaciéon
e Otrasinstrucciones que considere adecuado.
El docente debe llevar un registro de la participacion de los alumnos en el foro a fin de asignar

su calificacién
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Articulo 10. ASESORIA: El docente como parte de su labor académica en lo referente a las
asignaturas de investigacion, debera llevar a cabo sesiones de asesoria a los alumnos durante
el semestre. Con esta finalidad debe de:

e Establecer un horario para resolver dudas via chat, (de preferencia utilizar el aplicativo del
aula virtual);

Indicar el correo electrénico al cual los alumnos pueden enviar sus dudas sobre un tema del
curso.

En ningtn caso se debe formar grupos por Whatsapp.

Articulo 11. MATERIAL BIBLIOGRAFICO: El docente tendra la obligacién de fomentar el uso
de los recursos bibliograficos de la Universidad Auténoma de Ica, a todos los estudiantes del
curso. Con esta finalidad los docentes deben:

e Colocar en el syllabus los articulos académicos y material bibliografico que el estudiante

puede encontrar como material digital en la biblioteca de la Universidad.

e Indicarlos articulos de investigacion de la base de revistas cientificas que el alumno debera
leer a fin de prepararse para la clase.

Solicitar a los estudiantes, como parte de la evaluaciéon un trabajo de investigacion, en

donde deberan evidenciar bibliografia de la Biblioteca Virtual E-LIBRO.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

Articulo 12. A fin de conocer el desempefio del docente en el curso a su cargo se usaran
diferentes criterios para la evaluacion. Los criterios de evaluacion estan con el monitoreo de las
actividades académicas del docente y el acompafiamiento para las observacion directa en las

clases del docente.

Articulo 13. Los criterios de evaluaciéon estan relacionados con el uso de las herramientas

virtuales durante las actividades académicas a cargo del docente.
Con relacion a las clases sincrdnicas los elementos de evaluacién son los siguientes:

e Uso de los herramientas disponibles en las plataformas virtuales.
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e Interaccién con los alumnos

e Dinamicas para promover la participacién de los estudiantes
e Uso de presentaciones durante su exposicion

e (laridad durante su exposicion

e Tiempo adecuado para presentar los temas de las clases

e Estructura de la clase

Respecto a las clases asincroénicas los criterios de evaluacidn son los siguientes:

e Usodel aula virtual
e Material de la clase entregado

e Instrucciones para las tareas asignadas

EVALUACION DEL APRENDIZAJE
Articulo 14. Con la finalidad de conocer en forma permanente y actualizada el avance del
proceso de ensefianza aprendizaje, se realizaran evaluaciones permanentes relativas al

desarrollo del curso.

Articulo 15. El disefio de la evaluacién debe guardar estrecha relacién con la metodologia de
ensefianza que se utiliza. Algunas actividades para evaluacion de los cursos virtuales:
“e Participacion de los debates a través de foros programados
e Presentacion de las actividades programadas a través del aula virtual
e Presentaciones de los casos y tareas
e Trabajos asignados
e Evaluaciones y cuestionarios en linea
FECHAS DE EVALUACION
Articulo 16. Las fechas de evaluaciéon para un cuso en modalidad virtual o semipresencial

deben regirse por el calendario académico de la Universidad
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ANEXOS

Anexo 01: Plantilla oficial de syllabus para la educacién no presencial
Anexo 02: Plantilla oficial de las sesiones de aprendizaje para la educacién no presencial
Anexo 03: Plantilla oficial de las rutas de aprendizaje para la educacién no presencial

Anexo 04: Criterios para la evaluacién de los aprendizajes en la modalidad no presencial
de la Universidad Auténoma de Ica
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA
FACULTADDE .......ccviiieienens

SYLLABUS

DATOS INFORMATIVOS
1.1. Programa Académico
1.2. Nombre del Curso
1.3. Cddigo del Curso
1.4. Tipo de Estudios
1.5. Tipo de Curso
1.6. Modalidad
1.7. Crédito
1.8. Horas Semanales
1.8.1. Teoria
1.8.2. Préctica
1.9. Ciclo
1.10. Duracién
1.11. Periodo Académico
1.12. Docente Responsable

FUNDAMENTACION
2.1. Sumilla
La asignatura de .......

COMPETENCIA Y CAPACIDADES DE LA ASIGNATURA
3.1. Competencia general

3.2. Capacidades
v

AN NN

4. VALORES TRANSVERSALES

5. PROGRAMACION DE CONTENIDOS:
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5.1. Primera Unidad de Aprendizaje:
Capacidad:
v
v
v
N° DE CONTENIDOS CONTENIDOS ESTRATEGIAS DE HORAS
SEMANA CONCEPTUALES PROCEDIMIENTALES APRENDIZAJE
1.1. v
1.2. v
1.3. v
1.4. v
10
2.1. v
20
3.1. v
30
4.1. v
40
5.1. v
50
Evaluacion Parcial de la | Unidad
CONTENIDOS ACTITUDINALES
[ ]
L]
[ ]
5.2. Segunda Unidad de Aprendizaje:
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Capacidad:
v
v
v
N° DE CONTENIDOS CONTENIDOS ESTRATEGIAS DE HORAS
SEMANA CONCEPTUALES PROCEDIMIENTALES APRENDIZAJE
6.1. v
60
7.1. v
70
8.1. v
80
9.1. v
90
10.1. v
Evaluacion Parcial de la Il Unidad
CONTENIDOS ACTITUDINALES
L]
L]
L]
5.3. Tercera Unidad de Aprendizaje:
Capacidad:
v
v
v
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N° DE CONTENIDOS CONTENIDOS ESTRATEGIAS DE HORAS
SEMANA CONCEPTUALES PROCEDIMIENTALES APRENDIZAJE
11.1. v
11°
12.1. v
13.1. v
13°
14.1. v
14°
15.1. v
15°
16.1. v
16°
Evaluacion Parcial de la lll Unidad (Examen Final)
CONTENIDOS ACTITUDINALES
L]
[ ]
L]
17° Examen de aplazados

6. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS
El curso estd conformado por un conjunto de experiencias educativas organizadas, bajo un enfoque
activo que privilegia el rol central del educando en el proceso educativo expresado en el autoaprendizaje,
mediante las siguientes técnicas:

Estrategias centradas en el proceso de ensefianza:
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Estrategias centradas en el proceso de aprendizaje:
a.

®aoo

7. RECURSOS DIDACTICOS
Medios:
Materiales:

8. EVALUACION:

La evaluacion de los aprendizajes alcanzados por los estudiantes, en las diferentes asignaturas, se llevara
acabo segun el Art. N° 37 del Reglamento de Estudios vigente de la Universidad Autbnoma de Ica, en el
cual se detalla los siguiente:

e Sobre la evaluaciéon formativa. Sera de forma integral, permanente y continua, en concordancia al
avance del desarrollo del contenido programatico del curso. Se promediard en funcion a las
intervenciones orales, exposiciones tematicas, practicas desarrolladas, trabajos de investigaciones y
otros, los cuales equivaldran al promedio obtenido en el Factor K (FK).

e Sobre la evaluacion sumativa. Las cuales se obtendran de las calificaciones obtenidas en las
evaluaciones parciales de cada una de las Unidades de aprendizaje (03); la calificacion serd medida
en escala vigesimal de o a 20 puntos, siendo la calificacién minima aprobatoria la equivalente a 11

e Sobre el sistema de calificaciéon: Escala vigesimal (0-20)

e Sobre el promedio final. El Promedio Final del Semestre Académico se obtendra de la siguiente
manera:

PF = (P1*0.15 + P2*0.20 + P3*0.25 + FK*0.40)

Donde:
PF = Promedio Final del Semestre
P1 = Examen Parcial de la Unidad 1
P2 = Examen Parcial de la Unidad 2
P3 = Examen Parcial de la Unidad 3
FK = Promedio de contenidos procedimentales y actitudinales
e Si el estudiante no aprueba el curso, tendra opcién a rendir un EXAMEN APLAZADO, el mismo que
reemplazara el promedio final del curso, con una calificacién no mayor a 11.
e Siel estudiante tiene 30% de inasistencia 0 mas se considerara desaprobado en el curso.

9. BIBLIOGRAFIA
9.1. Bibliografia Basica:
°
L]
°
L]
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9.2. Bibliografia Electrénica

10. LOGROS DE RESULTADOS ALCANZADOS

Los principales aportes que brinda la asignatura de .................. para el logro de los resultados del
estudiante en su formacion del graduado de los programas académicos
(o [ , se detallan en la siguiente tabla:
N° LOGROS ALCANZADOS AL FINALIZAR EL CURSO
1
2
3
4
5
6
7
8
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ANEXO 02: PLANTILLA OFICIAL DE SESIONES DE APRENDIZAJE PARA LA

EDUCACION NO PRESENCIAL

UNIVERSIDAD

sv: AUTONOMA
DEICA

&
et

CURSO:

N° SESION:

FECHA:

CARRERA:

TEMA DE CLASE:

DOCENTE:

MOMENTOS Y
TIEMPO

ACTIVIDADES A REALIZAR

MEDIOS Y MATERIALES

SESION SINCRONICA:

INICIO
(Tiempo: Segun lo
establecido en la
normatividad)

v Retroalimentacién: Sintesis de clases

y respuestas sobre el tema desarrollado
anteriormente, extrayendo las ideas
fuerza. (Desde la segunda sesion en
adelante).

Motivacion: Mediante un video, una
lectura, una noticia, preguntas,
infogramas, etc., que despierte el
interés del estudiante y que esté
relacionada al tema a desarrollar.
Recuperacién de saberes previos: A
través de preguntas especificas que
permitan la interaccion entre el docente
y el estudiante. Los estudiantes
responden individualmente las
interrogantes del docente mediante
intervenciones orales o a través del chat
(Zoom).

« Intervencién oral

- Plataforma ZOOM

- Plataforma virtual
de la UAI

« Equipos
tecnolégicos
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DESARROLLO

SESION SINCRONIANEXO CA:

(Tiempo: Segun lo
establecido en la
normatividad)

v' Exposicion dialogada: Diapositivas

preparadas
aprendizaje.
Actividad de aplicacion: Elaboracion
de organizadores visuales, resolucion
de ejercicios, elaboracion de
resimenes de andlisis, estudio de
casos, debates dirigidos, relatorias,
taller reflexivo, juego de roles, fonética
(metodologia E-Learning), paneles etc.
Metacognicion. Es la capacidad de
autorregular los procesos de
aprendizaje, responde al: ¢Qué?
¢,Como?, ¢(Cémo mejorar? y ¢Para
qué?

Asesoria: Actividades de apoyo y
seguimiento al avance de los
estudiantes en los cursos de
investigacion.

para la sesiébn de

Intervencién oral
Plataforma ZOOM
Plataforma virtual
de la UAI
Diapositivas
Equipos
tecnolégicos

SESION ASINCRONICA:

CIERRE
(Tiempo: Segun lo
establecido en la
normatividad)

v Evaluacién:

Resolucion del
Cuestionario de 10 preguntas con
respuesta multiples. (Aula virtual),
participacién en foros, presentacién de
trabajos asignados, etc.

Actividades de extension o}
complementarias: Lectura de
capitulos de libros (indicando paginas),
links, articulos, etc., participacion en
Foros, visualizacién de video-clases,
gue complementen la actividad o que
empalmen con la siguiente sesion.

Plataforma virtual
de la UAI.
Equipos
tecnolégicos
Bibliografia basica
y complementaria
del Syllabus

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

Instrumento:
La Prueba objetiva de seleccién multiple

Técnica:
Resolucion de problemas
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BIBLIOGRAFIA:
- Extraia del E-Libro de la UAI
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ANEXO 03: PLANTILLA OFICIAL DE RUTAS DE APRENDIZAJE PARA LA EDUCACION
NO PRESENCIAL
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Con la finalidad de conocer en forma permanente y actualizada el avance del proceso de
ensefianza-aprendizaje, los docentes deberan realizar evaluaciones relacionadas al

desarrollo del aprendizaje de los estudiantes en el curso a su cargo.

Por otro lado, la situacion actual determina que las clases en el presente afio académico se
desarrollen de manera no presencial, lo cual implica que los docentes deben contar con un

procedimiento para llevar a cabo el proceso de evaluacion.

En este marco, surge la necesidad para establecer e implementar un protocolo que permita

implementar la evaluacién en el contexto actual, y que guie a los docentes sobre los pasos

gue deben seguir para realizar la evaluacion de los estudiantes.
Precisamente, el presente protocolo tiene como finalidad dar a conocer los pasos que
deben efectuar los docentes a fin de evaluar el avance del curso o los cursos a su cargo en

la modalidad no presencial.

ACTIVIDADES DE EVALUACION

El disefio de la evaluacidn debe guardar estrecha relacién con la metodologia de ensefianza
que se utiliza. Permite conocer en forma constante y actualizada el avance del proceso de

nsefianza aprendizaje:

Entre las actividades que se pueden considerar para la evaluacién de los cursos en la
modalidad no presencial y de manera excepcional:

e Participacion de los debates a través de foros programados

e Presentacion de las tareas a través del aula virtual

e Presentaciones de los casos a través del aula virtual

e Participacion oral

e Examenes en linea

e Trabajo de aplicacion

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Dr. Willian Esteban Chu Estrada Mg. Hilda L. Félix Pachas Resolucion de Consejo Universitario
Vicerrector Académico (e) DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD N° 057-2021-UAI-VANV de fecha 26.02.2021




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA Cadigo: V0001-OD-10

UNIVERSIDAD DIRECTIVA DE ORIENTACION A LOS Version: 01

o ,
) AUTONOMA DOCENTES PARA EL DESARROLLO DE
CLASES NO PRESENCIALES EN EL

) Pagina 20 de 22
SEMESTRE ACADEMICO 2021-1

1. Participacién en los foros programados

El docente debe programar los foros de acuerdo al avance y el tema que requiere se discuta

entre los estudiantes. El docente debe preparar un foro de acuerdo a los siguientes pasos:

e Se debe indicar el tema a discutir

e Se debe asignar una pregunta o un caso como base para la discusién

e Se debe programar en el aula virtual el dia y la hora de inicio, asi el dia y la hora de
cierre del foro.

e Se debe indicar que los estudiantes deben colocar un comentario personal y realizar
un comentario, como minimo, en la participacién de cada uno de sus compafieros.

o El docente debe realizar comentarios finales considerando la participacion y los

aspectos discutidos y la profundidad del tema.

2. Tareas asignadas

El docente debe disefiar las tareas a fin que complemente el proceso de aprendizaje por

parte del estudiante. Los pasos a seguir son los siguientes:

e EIl docente debe programar las tareas relacionadas con temas especificos del
curso

e Se debe indicar las caracteristicas de la tarea.

o Puede ser un ensayo, un informe u otra actividad que sefiale el docente

e Se debe sefialar el dia y la hora de entrega de la tarea

e Las tareas deben entregarse a través del aula virtual

e Se deben especificar los criterios de evaluacion de la tarea.

3. Casos asignados
Los casos permiten que el alumno pueda aplicar los conceptos aprendidos a una situacion
especifica de la vida real.
e El docente debe programar los casos relacionados con temas que permitan la
aplicacion de un tema del curso.
e El caso se debe colocar en el aula virtual.

e Se debe indicar las caracteristicas del caso
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¢ Se debe solicitar un informe sobre el analisis del caso, que sefale el docente
e Se debe sefialar el dia y la hora de entrega del informe del caso
¢ Elinforme del caso debe entregarse a través del aula virtual

e Se deben especificar los criterios de evaluacion del caso.

4. Participacién oral
La participacion oral tiene como finalidad que el estudiante pueda expresar de manera
directa sus idea u opiniones de un tema en discusion o un topico que el docente esta
explicando.
e Se realiza durante las sesiones sincrénicas (Plataforma Zoom).
o El docente debe programar un periodo en su clase, en donde los estudiantes pueden
presentar su punto de vista sobre un tema en discusion
e Afin de realizar su participacion voluntaria el estudiante debe levantar la mano
e El docente puede nombrar a un alumno a fin que exprese su opiniéon fundamentada
sobre un tema en discusion
El docente debe evaluar la participacion en funcion de la pertinencia de la participacion

y el aporte sobre el tema en discusion.

5. Examenes

Los exdmenes tienen como propdsito medir el logro de las competencias adquiridas por los

estudiantes, durante el avance curricular de las asignaturas, recabando informacion util,

este procedimiento se realizara considerando lo siguiente:

e De acuerdo al cronograma de actividades académicas, los examenes estan
programados en la quinta, décima y décimo sexta semana del calendario académico

e Los examenes pueden consistir en:

a) Preguntas con respuestas de opcién multiple, cuyo orden de las respuestas
aparecen de manera aleatoria. El sistema mismo se encarga de corregir, dado que
durante el disefio se debe colocar las respuestas

b) Problemas de aplicacion que requieren el uso de férmulas para su desarrollo. La

solucidn se coloca en el aula virtual en el espacio creado por el docente.
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c) Analisis de un caso de aplicacion, donde se debe responder a preguntas o presentar
un reporte el analisis realizado. El resultado se coloca en el aula virtual en el espacio
creado por el docente.

e Eldocente debe pasar lista antes de iniciar el examen verificando que sea el alumno
registrado en el curso.

o El examen se debe iniciar a una hora programada e indicada por el docente del
curso en la sesion previa.

o Elexamen debe contemplar los temas que se ha estudiado en las semanas previas.

Es acumulativo respecto a los temas que se evallan.

e El docente debe colocar el examen en la plataforma del aula virtual.

e Se debe programar el inicio del examen a fin que se active de forma automatica a
la hora sefialada.

e El docente debe programar la finalizacién del examen, a fin de que se cierre a la

hora establecida.

6. Trabajo de Aplicacién

Tienen como propoésito desarrollar las competencias que el estudiante necesita adquirir

durante el avance curricular de las asignaturas, describiendo una situacion real, a fin de

asimilar la competencia a desarrollar, se debe considerar lo siguiente:

e Eltrabajo debe estar formulado sobre temas especificos del curso

e Se debe indicar las caracteristicas del trabajo de aplicacion.

e Se debe sefialar el dia y la hora de entrega del trabajo de aplicacién

e Eltrabajo de aplicacion debe entregarse a través del aula virtual

e Los estudiantes pueden presentar el trabajo durante una sesion que el docente
asigne para dicha actividad.

e Se deben especificar los criterios de evaluacion del trabajo de aplicacién
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